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A Szocidlis Szolgaltaté Kozpont (tovabbiakban SZSZK) Szabalyzatat, amely a kézérdek(i adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét tartalmazza, az alabbiak szerint hatdrozzuk meg:

Jogszabalyi hattér:

az Allamhéztartasré] sz616 2011. évi CXCV. torvény,

az informécids Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.)

a mindsitett adatvédelemrdl szo6l6, 2009.¢évi CLV tdrvény,

a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresé rendszere,
valamint a kOzponti -jegyzék adattartalméara, az adatintegraciora vonatkozd részletes
szabélyokrol sz6l6 305/2005. (X11.25.) Korm. rendelet,

301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd
koltsegtérités mértékérdl,

a kozbeszerzésekrol sz616 2015.évi CXLIIL. torvény,

a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo
18/2005 (X11.27.) IHM rendelet,

az Allamhaztartasrél szol6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31. ) Korm.rendelet,

a koltségvetési szervek bels6 kontroll rendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011
(XIL.31.) Korm. rendelet,

A keriileti honlap karbantartasanak szabalyairdl szol6 XXIII/12 21/2015.(VIL 06) sz&mu
Jegyz6i Utasités,

‘a Budapest F6varos XIII. Keriileti Polgarmesteri Hivatal kozérdek( adatok megismerésére
iranyulo igények teljesitésének rendjének rogzitésérdl szold XXII1/4-4/2018. (I1.5.) szamu
utasitasa a Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat Jegyz6jének,

a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl szolo Jegyzoi
Utasitds modositasardl szolo XXII1/12-10/2015.(VIL06.) SZ. Jegyzi utasitis,

a Budapest Févaros XIII. Keriilet Polgarmesterének és a Budapest Févaros XIII. Kertileti
Polgarmesteri Hivatal Jegyzéjének XXI11/12-3/2015.(11.12.) szamu Polgarmesteri — Jegyz6i
Egyuttes Utasitasa.

Az Europai Parlament és a Tanacs ( EU) 2016/679. rendelete ( 2016.4prilis 27.), GDPR

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a vonatkoz6 jogszabalyokban foglalt el6irasok figyelembevételével:

- részletesen szabalyozza a kételezéen kozzéteendd adatok vonatkozéasaban a kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos feladatokat és feleldsségi kordket, (beleértve az elektronikus
kozzétételt is),
- el6segitse a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, ennek érdekében
meghatarozza:

- a kérelem esetén kdvetendo eljaras menetét,

- az ugyintézésben résztvevd személyeket;

- segitse az adatigénylések gyors teljesitését,

- r0gzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait és kételezettségeit.



1.2. A szabalyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a SZSZK minden munkatarsara és a szolgaltatdsokban
resztvevd egyéb kozremitkodbkre (szerzédéses jogviszonyban allokra).

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiittesen: kozérdekli adat) teljes korére, a SZSZK tevékenységével
kapcsolatos, miikddése sordn keletkez6 kozérdeki adatra.

2. ALAPFOGALMAK

Az Alapfogalmak értelmezése az informaécids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsigrol
sz016 2011. évi CXII. torvény 3§-dnak megfeleléen torténik.

3. KOZERDEKU ADATOK KORE, A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

ALTALANOS SZABALYOK

3.1. A SZSZK, mint helyi 6nkormanyzati szociélis feladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozod
lgyekben — igy kiilondsen az Onkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtisara, az
onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerz6désekre,
szervezetek és maganszemélyek részére killonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara
vonatkozo6an — koteles elGsegiteni a kdzvélemény gyors és pontos tajékoztatdsat.

3.2. A SZSZK rendszeresen;

az Infotv. mellékletét képezd altalanos kozzétételi listaban szerepld adatokat SZSZK
internetes honlapjan a http://szszk.bp13.hu honlapon, digitalis formaban barki szaméra,
személyazonositas nélkill, személyes adatok kozléséhez nem . kothetdé mddon,
korlatozastol mentesen kinyomtathatd €s részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil .
kimasolhaté mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimésolads és a halozati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen hozzaférhetdvé teszi. (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel)

A SZSZK a jogszabalyban meghatdrozott altalanos kozzétételi listdban, valamint a
Polgarmesteri-Jegyz6i Egyiittes Utasitas altal meghatarozott egyedi kozzétételi listaban
szerepld adatok alapjan teszi kozzé adatait az intézményi honlapon. Az elektronikus
formaban kozzé tett adatokat az intézmény targyhdét kovetd hénap 15. napjaig
feliilvizsgalja.

A kozérdekl adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért, hitelességéért és
azok frissitéséért az intézményvezetd a felelds.

3.3. A 3.2. pontban megjeldlt fontos adatok kore kiilondsen

a hataskorre,

illetékességre,

szervezeti felépitésre,

szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésre,
a SZSZK birtokaban 1évé adatfajtakra,

a miikddésérdl sz016 jogszabalyokra, valamint

a gazdalkodasra vonatkozo adatok.



34,

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

4.1

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

A SZSZK lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1évo kozérdekd adatot - a 2011. évi CXII.
torvény 27. § -ban meghatarozott kivételekkel - barki megismerhesse.

A kozérdekl adatok megismerésével és nyilvanossagaval Osszefliggésben az Uzleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadoak.

A fentiekben meghatarozott, kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozasardl az
intézményvezetdje feladatkorében koteles gondoskodni.

A 3.2. pont szerinti, honlapon torténd kozzététel, illetve a kdzzététel technikai feltételeinek
biztositdsa az intézményvezets altal kijelolt munkatarsak, a kozzététel tartalmi és formai
ellendrzése az intézményvezets feladata.

Az intézmény vezetbje évente feliilvizsgalja a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekil
adatokra vonatkoz6 adatigénylések adatai alapjan az altala kiadott egyedi kozzétételi listat, és
a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan az altala kiadott
egyedi kozzétételi listat kiegésziti, mddositja.

4. A HONLAP KIALAKITASA, MUKODTETESE
A SZSZK kozzétételi kotelezettségét Gnalldan sajat honlapon kell teljesitenie.

A SZSZK honlapjat ugy kell kialakitani, hogy azok koénnyen attekintheték és logikus
felépitéstiek, illetve a vakok és gyengén latok altal hasznalt eszkozokkel is olvashatéak
legyenek.

A honlap megnyitasakor megjelen6 oldalon —, K6zérdek(i adatok” elnevezéssel hivatkozast
kell elhelyezni, mely a kozzétételi listak altal el6irt adatokat tartalmazé jegyzékre vagy
feliiletre mutat.

A honlapon az egységes kizadat keres6 rendszerre mutaté hivatkozast kell elhelyezni.

A honlapon tajékoztatot kell elhelyezni a kdzérdekii adatok egyedi igénylésének szabalyairdl,
mely tartalmazza az igénybe vehetd jogorvoslati lehet6ségek ismertetését is.

Az Infotv.-ben meghatarozott altalanos kozzétételi lista adatait a 3. melléklet szerinti
kozzétételi egységekben kell kdzzétenni. A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni

a) a legutobbi modositas idejét, ,

b) ha a kdzzétételi lista korabbi allapota archiv allomanyba kerlilt, az annak elérését biztosito
hivatkozast,

c) archiv &dllomanyba helyezett k6zzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban foglaltakat.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa és kbzzététele mas modon nem, vagy
csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni
az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban foglaltaknak megfelel&en.



4.8.

4.9.

Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban
naplozni kell az esemény bekévetkeztének datumat és id6pontjat, valamint az esemény
kivaltasdban kozremiik6dé felhasznald nevét. A napldézott adatallomanyt védeni kell a
megsemmisiiléstol, az illetéktelen személy altali moddositastol, az egyes bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra
feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplérol rendszeresen biztonsagi masolatot kell
késziteni.

Gondoskodni kell a honlap lejart tartalmainak archivaldsarol, és az archiv tartalmak
megfeleld taroldeszkdzre masolasardl vagy tarold helyre tovabbitasarol.

4.10. A honlap meghibasodaséra vonatkozé eljarasrendet az 6. szamu melléklet tartalmazza.

5.1.

5. AKOZZETETELBEN KOZREMUKODO SZEMELYEK

A kozérdekii adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért, hitelességéért és azok
frissitéséért az intézményvezetd a felelds.

5.2. A kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos altalanos feladatok

és felelOsség

Az intézményvezet6 feladata, hogy:
- kijelolje azt a személyt, aki a kdzzétételért felelds, és a jogszabaly altal eldirt kotelezSen
kozéteendd adatokat elektronikus formaban elGkésziti és tovabbitja az adatkozlé részére (
adatfelelds),
- kijelolje azt a személyt, aki adatfelelés altal hozza eljuttatott adatot a honlapon kozzé tegye (
adatk6z16),
- biztositja azokat az informatikai feltételeket, melyek szikségesek az adatok megfelels
formatumban torténd eldallitasahoz,

- fellilvizsgalja és megfeleldség esetén jovahagyja a kozzétételi listan szerepld adatokat azok
tényleges kozzététele elott,
- hatékony ellen6rzési rendszert miikddtessen annak érdekében, hogy a kotelezben kozzéteendd
adatok megfeleld id6ben €s tartalommal keriiljenek nyilvanossaghozatalra,

Az intézményvezetd altal kozzétételi feladatokra Kijelolt személy (adatfelelds), feladata
hogy:

- a kozzétételi listan szereplé adatokat azok tényleges kozzététele el6tt feliilvizsgalat céljabol
el6készitse az intézményvezet6 részére,

- az adatok lehetséges adatkozlési formatumainak meghatarozza,

- az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltdvolitisanak kezdeményezze,

- a k6zzéteendd adatot elektronikus tton PDF formatumban juttassa el az adatkdzléhoz

- a kozzétett adatok pontossagat, idészerliségét folyamatos figyelemmel kisérje,

- a honlapot rendszeresen attekintse abbdl a szempontbol, hogy a kozzétett adatokban nem
tortént e jogosulatlan megvaltoztatas vagy torlés, nem tervezett megsemmisiilés, egyéb sériilés,



6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Az intézményvezeté altal kijelolt honlap miikddéséért felelés személy (adatkozl6) feladata,
hogy:

gondoskodjon a nala keletkezett vagy a hozza megkiildott adatoknak a honlapon tdrténé

kozzétételérdl, folyamatos elérhetOségérdl, frissitésérdl, valamint eltdvolitasarol,

tovabba az adatkdzlés kovethetGségérdl az adatfelelds kozremiikodésével,

- garantdlja az elérhetévé tett kozérdekli adatok megegyezdségét az adatfelelds altal
kozzététel végett atadott kzérdekili adatokkal,

- az adat kozzétételét az adatfelelds egyidejli értesitésével visszautasithatja, ha az atvett
adat az el6irt kovetelményeknek nem felel meg, ’

- gondoskodni arrél, hogy a frissitett adat Gj allapota mellett fel legyen tiintetve a frissités
ténye ¢és ideje, illetve az adat el6z0 allapotanak archiv allomanyba valo elérhetSsége,

- figyelemmel kisérje, hogy a honlap az adatok kozzétételére alkalmas legyen,
folyamatosan {izemeljen

- folyamatos kapcsolatot tartani az intézményvezetGvel, az adatkezelésért felel6s

személlyel, illetve az IMFK. (Intézménym{ikodtets és Fenntartd Kozpont) ISZO-val (

Informatikai Szolgaltatd Osztaly)

A kozzéteend$ adatok korét a SZSZK vonatkozasaban jelen Szabélyzat 3. és 4. melléklete
tartalmazza, a szerepld adatokat az ott meghatdrozottak szerint kell k6zzétenni, amennyiben
azok az adott szervezet vonatkozasaban relevansak.

6. A KOZERDEKU ADATOK HELYESBITESE, FRISSITESE ES ELTAVOLITASA

A SZSZK honlapjan szerepl6 kdzérdekli adatok helyesbitését, frissitését az intézményvezetd
altal kijelolt személy latja el.

A honlapon szerepld kozérdek(i adatok honlaprdl torténd eltavolitisara és archivaldsara
(megorzésére) jelen Szabalyzat mellékletei az iranyadoak azzal, hogy a kozzétett adatok — ha
a torvény vagy mas jogszabdly eltéréen nem rendelkezik — a kozzétételt kovetd egy évig a
honlaprél nem tavolithatdk el.

Amennyiben jelen szabalyzat 3. és 4. szamu melléklete az adat el6zd allapotanak
archivumban tartasat irja el6, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a meglrzési id6
elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités)
tényet €s idejet, az Uj allapot fellelhetdségét, valamint feltind médon azt, hogy az
archivumban elérheté adat nem idGszerl. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a
teves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhet6vé sem a honlapon, sem az egységes kdzadat
keres6 rendszer szamara.

A frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tintetni a frissités tényét, illetve az adat elézd
allapotanak archiv alloményba valo elérhetdségét.

Az elbirt megdrzési kotelezettség lejartakor a kozzétételi egységeket at kell adni a kdzponti
elektronikus  jegyzék miukodtetéje a Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt.
(tovabbiakban: NISZ) részére.



7. ELLENORZES

Az intézmény vezetdje kozzétételi kotelezettségeinek teljesitésérdl a targyévet kdvetd év marcius 31-
ig atfogo jelentést készit a polgdrmester részére.

Az adatvédelmi tisztviseld a teljesitett és az elutasitott kozérdek(i adatigénylésekrdl a targyévet
kovetd januar 20-ig jelentést készit a jegyzd részére.

8. A MAS JOGSZABALY ALAPJAN FENNALLO KOZZETETELI
KOTELEZETTSEGEK TELJESITES

8.1. Az Infotv.-en kivil mds jogszabaly (a tovabbiakban: mds jogszabaly) alapjan fennalld
kozzétételi kotelezettséget az Infotv. szerinti kozzétételi kotelezettséggel egyiitt, a kozzététel
modjanak az Infotv-ben és jelen Szabélyzatban meghatdrozott feltételei szerint kell
teljesiteni.

8.2. A kozpénzekbdl nytjtott tAmogatasok atlathatosagardl szold 2007, évi CLXXXI. térvény és a
kozpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok 4atlathatosagardl szolé 2007. évi CLXXXI tdrvény
végrehajtasarol szolo 67/2008 (111.29.) Kormdanyrendelet hatdlya ald tartozod palyazati
eljarasokkal kapcsolatos adatok az eurdpai unids forrasok felhasznaldsaért felelés miniszter
altal mikodtetett www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon torténd kozzétételérsl a palyazat
elokészitéséért felelés munkatars gondoskodik.

8.3. A SZSZK nevében lefolytatott kozbeszerzésekkel kapcsolatban a kdzbeszerzésekrdl szolo
torvényben €s mas jogszabalyokban el6irt kozzétételi s mas adatkdzlési kotelezettségek
teljesitésérdl a kozbeszerzési szabalyzatrol sz616 utasitds szerinti Kozbeszerzé vezetdie,
illetve az altala kijel6lt beosztottja sajat feladat és felelGsségi korében gondoskodik.

9. AKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES
TELJESITESE

9.1. Az igény benyujtasa:
A kozérdekl, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki
— szbban,
— irdsban vagy
— elektronikus uton
igényt nyujthat be.

9.2. Az igény benyujtasanak helye és médja:

9.2.1. Szobeli igények benyujtasa:
a.) személyesen: Szocidlis Szolgaltaté Kozpont Cim: 1131 Budapest, Jasz utca 130.),
lgyfélfogadasi idében: Hétf6t6l1 - Csiitortokig: 8.00-16.00, Péntek 8.00-14.00-ig
b.) telefonon a kovetkez6 telefonszamon: 061/350-31-12



9.2.2. Irasbeli igények benyujtasa:
a.) személyesen: Szocialis Szolgaltatd Kozpont Cim: 1131 Budapest, Jasz utca 130.), benytjtva,
b.) postai Uton: Szocidlis Szolgaltatd Kozpont Cim: 1131 Budapest, Jasz utca 130.), cimzett
levélben, .
c.) elektronikus Gton: a SzocialisSzolgKozpont@bp13.hu e-mail cimre kiildott levélben,
d.) faxon: a 061/350-31-12 faxszamon torténhet.

Az igénylé koézérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd irdsbeli
igényét benyujthatja 4 :
— az éltala irt igénylési formaban, vagy
— a Szocidlis Szolgaltatd Kozpont éltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1.
szamu melléklet)

9.3. A benyujtott igények teljesitése

A kozérdekl adat, kozérdekb6l nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérél az
intézményvezetd, illetve az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik.

Azokat az igényeket, melyek nem intézményvezet6hdz vagy az adatvédelmi tisztvisel6hdz nyujtottak
be — benyljtasuk formajatél flggetleniil — haladéktalanul az adatvédelmi tisztvisel6hdz kell
tovébbitani.

A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az igényld szoban kéri a valaszt.

A szébeli igény teljesitésére valamennyi szolgaltatisvezet6 jogosult.

Amennyiben a szoban elSterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrdl feljegyzést
kell késziteni €s az igényldt tajékoztatni kell arrol, hogy igényének teljesitésére irasban keriil sor. A
telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kozérdekbdSl nyilvanos adat kozlésére irdnyuld igényekkel
kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes szakmai vezet6hoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban, az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon
kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztuk, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyul6 igénynek a tudomasra jutast
kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb 15 napon beliil kdzérthetd formaban kell eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az
értesitésben tajékoztatni kell az igénylét arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt —
birosaghoz fordulhat.

A kozerdekl adat, kozérdekbd] nyilvanos adat megismerése -iranti igény teljesitése nem tagadhatd
meg azért, mert a nem magyar nyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészr6l, annak tarolasi médjatol
flggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a
feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot taroljak.



9.3.1. Kolts¢gtérités megallapitasanak szabalyai

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészr6l, annak tarolasi modjatol
fiiggetlenul az igényl6 masolatot kaphat. A Hivatal az adatigénylés teljesitéséért a kozérdeki adat
iranti igeny teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szo16. 301/2016. (IX.30.) Korm.
rendeletben meghatarozottak szerint.

Az intézmeny a koltségtérités meértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemeket veszi
figyelembe:

- azigényelt adatokat tartalmazo adathordozd koltsége,
- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
- ha az adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaer6forrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerb-raforditas koltsége.
A papir alapon nyujtott masolat kdltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében veheté figyelembe, amellyel a masolt oldalak széma a tizet
meghaladja.

Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditisként az igényelt adat felkutatasahoz,
Osszesitésehez ¢és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjarol masolat készitéséhez és a
masolaton a meg nem ismerheté adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges id6tartam vehetS
figyelembe. abban a mértékben, amennyivel az adatlgenyles teljesitéséhez sziikséges munkaerd-
raforditas idGtartama meghaladja a 4 munkadrat.

A koltségtérités Ssszegérdl az igényldt az igény teljesitését megelézéen az Intézmény tajékoztatja.

Az igényld a koltségtéritésrol kapott tajékoztatas kézhezvételét koveté 30 napon belill koteles
nyilatkozni arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétél az igényld
nyilatkozatdnak az Intézményhez vald beérkezéséig terjed6 id6tartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridébe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét
fenntartja, a koltségtéritést az Intézmény altal megéallapitott, legalabb 15 napos hataridében
koteles az Intézmeény részére megfizetni.

A fizetendd dijrol az IMFK Pénziigyi Csoportja szamlat allit ki. Amennyiben a szamlat
maganszemély természetes személy nevére allitja ki az IMFK, Ggy az érintett maginszemély
személyes adatait a vonatkozd torvényi elolrasok alapjan nyolc évig kezeli. A megallapitott -
koltségtérités atutalassal teljesithetd.

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelent0s terjedelm(, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Gsszeget az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdveté 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd, tovabbd a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetéségeirdl az igénylot az igény kézhezvételét kévetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.



9.4. Az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. tdérvényben meghatdrozott kozzétételi
kotelezettségek teljesitése

Az allamhaztartds alrendszereib6l nyujtott, nem normativ, céljellegi, miikodési és fejlesztési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas céljara, osszegére, tovabba a tdmogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozd adatokat az Intézmény http:/szszk.bpl3.hu/ vagy a
Budapest Fovaros XIII. Keriileti Onkorményzat http://www.budapest13.hu/ honlapjan kézzé kell
tenni legkesObb a dontés meghozatalat kovetd hatvanadik napig. Honlapon torténd kozzététel esetén
legalabb 0t évig biztositani kell az adatok hozzaférhetdségét. A kozzétételre nem keriil sor, ha a
tamogatast visszavonjak, vagy arrdl a kedvezményezett lemond.

10. JOGORVOSLATI ELJARAS

10.1. Az igényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre -
nyitva all6 hatdrid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint a mdasolat készitéséért megallapitott

koltségtériteés Osszegének feliilvizsgalata érdekében a Pesti Kozponti Kertileti Birdsag fordulhat.

10.2. Az igényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a

masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és

Informacioszabadsag Hatosagnal bejelentést tehet vizsgalat kezdeményezése érdekében.

11. ADATVEDELMI ELOIRASOK

11.1. A Szocialis Szolgaltatd Kozpont altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz,
személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekd
adatokhoz torténé hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kdvetSen
haladéktalanul t6rolni kell.

11.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltsegek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetbleg a
koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

12. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2018. 08.01. napjan 1ép hatalyba, mellyel egyidejlileg a
2017. jinius 01-an kiadott ,SZABALYZAT a K6zérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kételezden kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél”
hatélyat veszti
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Szocialis Szolgaltaté Kézpont _ 1. SZ. MELLEKLET
Intézmény neve

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelento lap

Az igényl6 személy vagy szervezet:

J A P
Levelezési cime: .............coeevninnn. N
Napko6zbeni elérhetésége ( telefonszam, faxszam, e-

MAIICTIN) . .o

Az adatkérés idOpontja:... .. ... e
Az adatokrol masolat készitését igényelem nem igényelem
Az adattovabbitas igénylé altal megkiviant médja: papir alapon elektronikusan

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni az alabbi nyilatkozatot!

Nyilatkozat:

Alulirott igényld nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriild koltségeket
‘(fénymasolasi koltség, postazas koltsége, munkaerd raforditas koltsége, idegen nyelven benyujtott
kérelem esetén a forditds koltsége) az Intézmény altal atadott szamla ellenében legkés6bb a
masolatok atvételéig megfizetem.

A elkészitett masolatokat
szemelyesen
postai Gton
elektronikus uton

kivanom atvenni.

Igényld aldirdsa
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Szocidlis Szolgaltaté Kézpont

2.87. MELLEKLET

FELJEGYZES

Kozérdekit adatok megismerésére iranyulo igény beérkezésérol

Igény beérkezésének dAtuma: ....................

Szervezeti egység MeGNEVEZESE: .. ... ...ttt

Adatigénylo adatteljesitéséhez sziikséges adatai:

DV L Lt

........................................................................................................................

...........................................................................................................................

..........................................................................................................................

.........................................................................................................................

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

.........................................................................................................................

Budapest, 201..., ......... e

............................................

Az igényt felvevé munkatars alairasa
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3.87. MELLEKLET

1. melléklet a 2011. évi CXII. térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

[. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

. 1A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,

telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat
kovetGen azonnal

Az ¢eldz6 allapot
torlendd

. |A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti

egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

. |A kozfeladatot ellatod szerv vezetdinek és az egyes szervezeti

egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetfsége (telefon- és
telefaxszadma, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az eldz6 allapot
torlendd

. |A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati vezetd neve,

elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és
az ligyfélfogadési rend

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

. [Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Osszetétele, tagjainak

neve, beosztasa, elérhetdsége

A valtozasokat
kOvetben azonnal

Az eldz6 allapot
torlendo

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellendrzése
alatt 4110, vagy alarendeltségében miikod6é mas kozfeladatot ellatd
szervek megnevezése, €s 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az eldzd allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdondban allo, illetve
reszvételével miikodo gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a kozfeladatot
ellatod szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

. |A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kézalapitvanyok neve,

sz€khelye, elérhetbsége (postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

A véltozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

. |A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve,

sz€khelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjeldlése,
illetve az azt alapit6 hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, miikodési engedélye

A valtozasokat
kOvetben azonnal

Az €l0z4 éllapot 1
évig archivumban
tartasaval

10,

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a
szerkesztOség €s kiado neve és cime, valamint a f0szerkesztd neve

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve felligyeleti szervének,
hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyéaban a kézfeladatot ellato szerv felett
torvenyességi ellendrzést gyakorlo szervnek az 1. pontban

meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el0z0 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval
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I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

. |A kozteladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo

eszkOzok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy

lgyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatéalyos és teljes szOovege

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az €l6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

. |Az orszagos illetékességl szervek, valamint a févarosi és
megyei kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellatd szerv
feladatarol, tevékenységérdl sz616 tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az ¢el6z6 allapot

torlendd

. |A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az €l6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartdsaval

. |Allamigazgatasi, Oonkormanyzati, €s egyéb hatdsagi tigyekben
Ugyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6
szerv megnevezése, hatdskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi
teriilete, az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgéltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast
megindito irat benyujtdsanak modja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hatarido), az ligyek intézését segité utmutatok,
az Gigymenetre vonatkozé tajékoztatas és az tligyintézéshez
hasznalt let6ltheté formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az
ligytipusokhoz kapcsolodé jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tigyfelet megilletd jogokrol és az ligyfelet
terheld kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetGen
azonnal

Az el6z0 allapot
torlend6

. |A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezese, tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbél
adott kedvezmények

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

. |A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrdsa, kérd6éives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérd6iv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e tdrvény szerinti azonosit6 adatai; a
kozfeladatot ellatd szerv altal

— alaptevékenysége keretében — gyijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a mésolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az €l6z0 allapot
1 evig
archivumban
tartasaval
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. |A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,

témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az €l6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

. |A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az

allampolgari kozremiikodés (véleményezés) modja, eljarasi
szabalyali, a testiileti szerv tléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, {ilésének jegyz6konyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazdsanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az €l6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

. |A torvény alapjan kdzzéteendo jogszabalytervezetek és

kapcsolddd dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisels-
testliletének nyilvanos lilésére benytjtott elSterjesztések a
benyujtas idépontjatdl

Torvény eltérd
rendelkezése hianyaban a
benyujtas idopontjat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasival

10.A kozfeladatot ellaté szerv altal kizzétett hirdetmények, Folyamatosan Legalabb 1 évig
kozlemények archivumban
tartasaval
11.|A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai Folyamatosan Az eldz6 éllapot

leirasa, azok eredményei és indokolasuk

1 évig
archivumban
tartasaval

12.

A kozfeladatot ellatod szervnél végzett alaptevékenységgel

A vizsgalatrol szo616

Az eldz06 allapot

kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos jelentés megismerését 1 évig
megallapitasai kovetGen haladéktalanul |archivumban
tartasaval
13.|A k6zérdekil adatok megismerésére iranyuld igények Negyedévente Az el6z6 éllapot
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, torlendd
elérhetdsége, az informacios jogokkal foglalkozd személy
neve
14.|A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, Negyedévente Az el6z6 éllapot
jogszabalyon alapul statisztikai adatgytijtés eredményei, 1 évig
id6beli valtozasuk ' archivumban
tartasaval
15.|A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai Negyedévente Az el6z0 allapot

adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai

1 évig
archivumban
tartasaval

16.

Azon kozérdekill adatok hasznositésara iranyuld szerz6dések
listaja, amelyekben a kozfeladatot ellato szerv az egyik
szerz6do fél

Negyedévente

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

17.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 16v6 kdzérdeki
adatok felhasznalasara, hasznositasira vonatkozo altalanos
szerzOdési feltételek

A valtozasokat kévetGen
azonnal

Az el6z06 llapot
1 évig
archivumban

tartasaval
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18.

A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonds és egyedi
kozzétételi lista

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

19

IA kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kozadatok

Ujrahasznositasardl szolo térvény szerint Gjrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis kdzadatok listaja a rendelkezésre
allé formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot
ellato szerv kezelésében levd, a kozadatok
ujrahasznositasardl szol6 térvény szerint Gjrahasznosithatd
kozadat tipusokrdl valo tajékoztatas, a rendelkezésre 4116
formatumok megjel6lésével

A valtozasokat kéveto 15
napon beliil

Az €l6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasival

20.

A 19. sor szerinti k6zadatok és kulturalis kézadatok
ujrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzddési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kdvet6 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

21

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturélis kozadatok

ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért
fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezd tényezokkel egyiittesen

A valtozasokat kévetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlend6

22.

A kozadatok ujrahasznositasardl sz616 térvény szerinti
jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendo

23.

A kozfeladatot ellatod szerv altal megkotott, a kozadatok
Ujrahasznositasarol szolo térvény szerint kotott kizarolagos
jogot biztositdo megallapodasok szerz6dé feleinek
megjelolése, a kizarolagossag idGtartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb 1ényeges elemeinek
megjelolése

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendo

24.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kdzadatok
Ujrahasznositasarol sz016 torvény szerint a kulturalis
kozadatok digitalizalasara kizarolagos jogot biztosito
megallapodasok szovege

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z0 allapot
torlendd

25.

A kozadatok Gjrahasznositasardl szol6 torvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére mutatod
hivatkozas), amely az jrahasznositas céljabol rendelkezésre
bocsathatd kozadat gyljtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével Gsszefliggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbdl vald fedezését irja el6 a

kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat kévetd 15
napon beliil

Az el6z0 allapot
torlendo
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I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

JA kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, szamviteli
torvény szerinti beszamoldja vagy éves koltségvetési
beszamoldja

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozzétételt kovetd
10 ¢vig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak l1étszamara és
személyi juttatésaira vonatkozo sszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetSk és vezets tisztségviselk illetménye,
munkabére, €s rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése,
az egy¢b alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtaja és
mérteke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott, az allamhaztartasrol
sz0106 torvény szerinti kdltségvetési timogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas céljara,
Osszegére, tovabba a tdmogatasi program megvalositasi
helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a kézzététel el6tt a
koltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy arr6l a
kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kOzzétételt kovetd 5
évig

.|Az &llamhdztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhdaztartashoz tartoz6é vagyonnal t6rténdé gazdalkodassal
Osszefliggo, 6tmillid forintot elérd vagy azt meghalado értéki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog ataddsara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozé szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzédést kotd felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott id6re kotott szerzddés esetében annak
idotartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
¢s biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény
9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményekent kotott szerzodések adatai kivételével

A szerz8dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott —
altalanos forgalmi add nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes tligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv
szerinti €rtéke koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe
venni. Az id6szakonként visszatéré — egy évnél hosszabb
idOtartamra kotott — szerz6déseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott Osszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyu szerzédések értékét egybe kell szamitani

A dontés
meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetd 5

évig

A koncessziordl szol6 térvényben meghatarozott nyilvanos
adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbirdlasrol
készitett emlékeztetdk, palydzat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

17




0.|A kozfeladatot ellato szerv dltal nem alapfeladatai ellataséra
(igy kiilondsen egyesiilet timogatdséra, foglalkoztatottai
szakmai €s munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevekenységet segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok éltal ellatott feladatokkal Osszefliggd
kifizetésre) forditott, 5tmilli¢ forintot meghaladé kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatérozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

7./Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvaldsuld fejlesztések
leirasa, az azokra vonatkozo szerz6dések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartisgval

8.Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az ajanlatok
elbirdlasarsl, a megkotott szerzédésekrdl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig

archivumban tartdsaval
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4,87. MELLEKLET
EGYEDI KOZZETETELI LISTA

4.1. KOZZETETT ADATOK AZ ALABBI TABLAZAT SZERINT

Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat Szocialis Szolgaltatd Kozpont altal

R honapban kotott 5 millié forint értéket meg nem halado kételezettségvallalast
Ny. Partner Szerzé6dés Targya/Megvalosulas | Netto osszeg Ervényességének
i
SZ. neve tpusa helye kezdete vége

4.2. FRISSITES: KOZZETETELI HATARIDO A VALTOZAST KOVETO HATVANADIK NAPIG

4.3. MEGORZES: A KOZZETETELT KOVETO 5 EVIG
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5.8Z. MELLEKLET

A KOZERDEKU ADATROL KESZITETT MASOLATERT FIZETENDO
KOLTSEGTERITES MERTEKE

Az adatszolgaltatas teljesitésével kapcsolatosan indokoltan felmeriilt koltségek mértéke a kdzérdeki

adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet szerint keriilt meghatarozasra:

A4 méret (szines fénymasolat készitése/oldal) 130.- Ft
A4 meret (fekete-fehér fénymasolta készitése/oldal) 12.-Ft

A3 méret (szines fénymasolat készitése/oldal) , 260.-Ft
A3 méret (fekete-fehér fénymasolat készitése/oldal) 24.-Ft

Az 4rak az AFA-t tartalmazzéak.

A dij 6sszegszeri meghatarozasa az Intézmény feladata, a kéltségszamla elkészitésérdl az IMFK Pénziigyi
Csoport kételes gondoskodni. '
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6.S7Z. MELLEKLET

Eljarasrend

arra az esetre, ha a Szocidlis Szolgaltato Kdézpont honlapjanak folyamatos ilizemeltetése hosszabb
ideig sziinetel, vagy ha lizemzavar utan a helyreallitas nem lehetséges

1.

Ha a honlap révidebb ideig sziinetel (1-2 6ra) — a honlap kezelésével megbizott munkatars
jelzi az intézmény vezetdje felé.

Az intézmény vezetdje telefonon jelzi a szilinetelés tényét az IMFK ISZO informatikusa felé.
Informatikus megvizsgélja a szlinetelés okat, és err6l visszajelez az intézmény vezetSjének.
Ha helyrehozhato, vagy ismételten miikodSképessé valik a honlap, tovabbi teendd nincs.

Ha nem hozhaté helyre a honlap, vagy olyan a meghibasodas, amelynek helyrehozatala
hosszabb 1d6t vesz igénybe, akkor irasban jelez az informatikus a kialakult helyzetrdl az
intézményvezetd felé, aki irasban tdjékoztatja a teriiletet irAnyito/feliigyeld alpolgarmestert és
aljegyzot.

Az intézményvezetd irdsban kéri, hogy a vonatkozé jogszabaly altal kbtelez6en kdzzéteendd
adatok, informécid az 6nkorményzat honlapjan megjelenhessenek.

Az Onkormanyzat illetékesétdl, az irasban megkiildott engedély kézhezvétele utan
elektronikusan tovéabbitja azokat a dokumentumokat és adatokat, amelyek felkeriilnek az
Onkormanyzat honlapjara.

A honlap helyredllitisa utan az intézményvezetd iradsban tdjékoztatja a teriiletet
iranyito/felligyelé alpolgarmestert és aljegyzOt és egyben kéri, hogy keriiljon le az
onkormanyzat honlapjardl a Szocialis Szolgaltaté Kozpont feltett anyaga

Ha nem hozhatéo helyre a honlap, akkor az intézményvezetd irdsban tajékoztatja az
alpolgarmestert és az aljegyzét.

Ha a honlap mikdodésképtelensége hosszabb ideig fennall (1 hdénap) vagy a hiba nem
javithato, akkor az 6nkormanyzat honlapjan — www.budapest13.hu valé megjelenésén tul,
frasos, nyomtatott formaban ko6zz¢é kell tenni a Szocidlis Szolgaltatdé Kozpont és
telephelyeinek hirdet6tablain

Felel6s:

>
>

>

az {rasos anyagok tartalmaért és naprakészségéért az intézmény vezetdje

az intézmény vezetdjének alairasaval és bélyegzbjével ellatott dokumentumok keriilhetnek a
hirdeto tablakra :

a hirdet6 tablakon valé megjelenésért és az aktualis dokumentumok kozzétételéért a telephely
vezetOk felelnek

Mindaddig, amig a meghibasodott honlapot helyre nem allitjak, vagy uj honlapot nem hoznak létre, a

hirdeto

tabldkon valdé nyomtatott megjelenéssel tesz eleget az Intézmény kozzétételi

kotelezettségének.
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