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A Szocidlis Szolgaltatd Kézpont (tovébbiakban SZSZK) Szabélyzatit, amely a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovdbba a kotelezben kézzéteends adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendjét tartalmazza, az alibbiak szerint hatirozzuk meg:

Jogszabalyi hattér:

az Allamhaztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. torvény,

az informéciés Onrendelkezési jogrol és az informécioészabadsagrol sz6lé 2011, évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése,

a mindsitett adatvédelemrd] sz616, 2009.évi CLV torvény,

a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresd rendszere,
valamint a kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora vonatkoz6 részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet,

a kozbeszerzésekrél sz616 2015.évi CXLIIL torvény,

a kozzétételi listakon szereplé adatok kézzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szold
18/2005 (XIL.27.) IHM rendelet,

az Allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasrol sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet,
a koltségvetési szervek belsé kontroll rendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011
(XII.31.) Korm. rendelet,

A kerilleti honlap karbantartdsinak szabalyairdl szolo XXIII/12-21/2015.(VIL.06.) szamu
Jegyzo6i Utasitas

a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérél XXII/15-
25/2011.(09.15.) SZ. Jegyzbi utasitas,

a Budapest Févaros XIII. Keriilet Polgarmesterének és a Budapest Févaros XIII. Keriileti
Polgdrmesteri Hivatal Jegyz6jének XXIII/ 12-3/2015.(I.12.) szamu Polgarmesteri — Jegyzbi
Egyiittes Utasitdsa.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a vonatkozé jogszabalyokban fo glalt eldirasok figyelembevételével:

- részletesen szabdlyozza a kotelezden kozzéteendé adatok vonatkozasaban a kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos feladatokat é&s felel6sségi koroket, (beleértve az elektronikus
kozzétételt is),
- elésegitse a kozérdeki adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, ennek érdekében
meghatarozza:

- a kérelem esetén kivetendd eljaras menetét,

- az Ugyintézésben résztvevo személyeket;

- segitse az adatigénylések gyors teljesitését,

- r0gzitse az adatokat megismerni kivano szemely jogait és kitelezettségeit.



1.2. A szabélyzat hatilya

A Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a SZSZK minden munkatarsara és a szolgéltatasokban
résztvevd egyéb kozremiikdddkre (szerzédéses j ogviszonyban éllokra).

A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed a kozérdeki adatok és a kozérdekbol nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiittesen: koézérdekii adat) teljes korére, a SZSZK tevékenységével
kapcsolatos, miikddése soran keletkezd kozérdeki adatra.

2. ALAPFOGALMAK

Az Alapfogalmak értelmezése az informécids dnrendelkezési jogrol és az informdacioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL. tdrvény 3§-anak megfeleléen torténik.

3. KOZERDEKU ADATOK KORE, A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE,
ALTALANOS SZABALYOK

3.1. A SZSZK, mint helyi 6nkorményzati szociélis feladatot ellaté szerv a feladatkdrébe tartozé
ugyekben — igy kiilondsen az énkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az
onkorményzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerzOdésekre,
szervezetek €s maganszemélyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozoan — koteles elésegiteni a kozvélemény gyors és pontos tajékoztatasat.

3.2. A SZSZK rendszeresen;

- az Infotv. mellékletét képezé altaldnos kdzzétételi listaban szerepl6é adatokat SZSZK
internetes honlapjan a http://szszk.bp13.hu honlapon, digitalis forméaban barki szdmara,
szemeélyazonositds nélkiil, személyes adatok kozléséhez nem kothetd modon,
korlatozéstél mentesen kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil
kimésolhaté moddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolds és a halozati .
adatatvitel szempontjdbdl is dijmentesen hozzaférhetévé teszi. (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel)

- A SZSZK a jogszabalyban meghatérozott 4ltalanos kozzétételi listaban, valamint a
Képviselo-testiilet 4ltal meghatérozott egyedi kozzétételi listdban szereplé adatok
alapjan teszi kozz¢ adatait az intézményi honlapon. Az elektronikus forméban kozzé tett
adatokat az intézmény targyhdt koveté honap 15. napjaig feliillvizsgalja.

- A kozérdekii adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért, hitelességéért és
azok frissitéséért az intézményvezetd a felelds.

3.3. A 3.2. pontban megjelélt fontos adatok kére kiiléndsen
-  ahataskorre,
- illetékességre,
- szervezeti felépitésre,
- szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésre,
- aSZSZK birtokdban 1év6 adatfajtakra,
- amiikodésérdl szo16 jogszabalyokra, valamint
- agazdalkodasra vonatkozé adatok.



3.4.

3.5,

3.6.

3.7.

3.8.

4.1

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

A SZSZK lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot - a 2011, évi CXIL.
térvény 27. § -ban meghatarozott kivételekkel - barki megismerhesse.

A kozérdekli adatok megismerésével és nyilvanossagaval Osszefliggésben az iizleti titok
megismerésére a Polgari Térvénykonyvben foglaltak az iranyaddak.

A fentiekben meghatarozott, kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozasardl az
intézményvezetdje feladatkorében koteles gondoskodni.

A 3.2. pont szerinti, honlapon torténd kozzététel, illetve a kozzététel technikai feltételeinek
biztositdsa az intézményvezetd 4ltal kijelolt munkatarsak, a kozzététel tartalmi és formai
cllendrzése az intézményvezetd feladata.

Az intézmény vezetSje évente feliilvizsgalja a kozzétételi listdban nem szereplé kozérdekii
adatokra vonatkozé adatigénylések adatai alapjan az altala kiadott egyedi kozzétételi listat, és
a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan az altala kiadott
egyedi kozzétételi listat kiegésziti, médositja.

4. A HONLAP KIALAKITASA, MUKODTETESE
A SZSZK kozzétételi kotelezettségét dnalldan sajat honlapon kell teljesitenie.

A SZSZK honlapjat ugy kell kialakitani, hogy azok kénnyen attekinthet6k és logikus
felépitéstiek, illetve a vakok és gyengén latok 4ltal hasznalt eszkozokkel is olvashatéak
legyenek.

A honlap megnyitasakor megjelen6 oldalon —, K6zérdekii adatok” elnevezéssel hivatkozast
kell elhelyezni, mely a kozzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazd jegyzékre vagy
feliiletre mutat.

A honlapon az egységes kozadat keresd rendszerre mutaté hivatkozast kell elhelyezni.

A honlapon téjékoztatét kell elhelyezni a kozérdekii adatok egyedi igénylésének szabélyairol,
mely tartalmazza az igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

Az Infotv.-ben meghatérozott altalanos kozzétételi lista adatait a 2. melléklet szerinti
kozzétételi egységekben kell kozzétenni. A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni

a) a legutobbi modositas idejét,

b) ha a kdzzétételi lista korabbi éllapota archiv allomanyba keriilt, az annak elérését biztosité
hivatkozast,

¢) archiv allomanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban foglaltakat.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvéltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eléallitasa és kozzététele mas médon nem, vagy
csak ardnytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megviéltoztatas, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni
az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban foglaltaknak megfelel8en.



4.8.

4.9.

Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitasaval kapcsolatban
naplézni kell az esemény bekovetkeztének datumat és idépontjat, valamint az esemény
kivaltisaban kozrem(ikod6 felhasznalé nevét. A naplézott adatillomanyt védeni kell a
megsemmisiiléstl, az illetéktelen személy altali modositastdl, az egyes bejegyzések
sorrendjének megvéltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalméhoz csak arra
feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplérél rendszeresen biztonsagi masolatot kell
késziteni.

Gondoskodni kell a honlap lejart tartalmainak archivaldsérél, és az archiv tartalmak
megfeleld taroldeszkozre masolasardl vagy tarold helyre tovabbitasarol.

5. AKOZZETETELBEN KOZREMUKODO SZEMELYEK

3.1. A kozérdekil adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételéért, hitelességéért és azok

frissitéséért az intézményvezetd a felelds.

5.2. A kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval kapesolatos altalanos feladatok

és felelosség

Az intézményvezeté feladata, hogy:

- kijeldlje azt a személyt, aki kozvetleniil felelés a honlap miikodtetéséért ( adatkz16),

- kijeldlje azt a személyt, aki a kozzétételért felelds, és ellatja az azzal kapcsolatban részére
meghatérozott feladatokat ( adatfelelos),

- biztositja azokat az informatikai feltételeket, melyek sziikségesek az adatok megfeleld
formatumban torténé elallitasahoz,

- feliilvizsgélja és megfeleléség esetén jovéhagyja a kozzétételi listan szerepld adatokat azok
tényleges kozzététele elott,

- hatékony ellen6rzési rendszert miikdtessen annak érdekében, hogy a kotelezéen kozzéteendd
adatok megfelel6 idében és tartalommal keriiljenek nyilvanossaghozatalra,

Az intézményvezeté altal kozzétételi feladatokra kijelolt személy (adatfelelés), feladata
hogy:

- a kozzétételi listan szerepld adatokat azok tényleges kozzététele elétt feliilvizsgalat céljabol
elékészitse az intézményvezetd részére,

- az adatok lehetséges adatk6zlési formatumainak meghatérozza,

- az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltdvolitasanak kezdeményezze,

- a kozzéteendd adatot elektronikus uton PDF formatumban juttassa el az adatk6zl6hoz

- a kdzzétett adatok pontossdgét, iddszertiségét folyamatos figyelemmel kisérje,

- a honlapot rendszeresen 4ttekintse abbdl a szempontbél, hogy a kozzétett adatokban nem
tortént e jogosulatlan megvaltoztatds vagy torlés, nem tervezett megsemmisiilés, egyéb sériilés,

Az intézményvezetd dltal kijelolt honlap miikodéséért felelos személy (adatkozlo) feladata,
hogy:
- gondoskodjon a nala keletkezett vagy a hozz4 megkiild6tt adatoknak a honlapon térténé
kozzétételérél, folyamatos elérhetdségérol, frissitésérdl, valamint eltavolitdsardl,
tovabba az adatkozlés kovethetdségérdl az adatfelelds kizremikodésével,



- garantdlja az elérhetové tett kozérdekli adatok megegyezdségét az adatfelelds ltal
kozzététel végett atadott kézérdekii adatokkal,

- az adat kozzétételét az adatfelelds egyideju értesitésével visszautasithatja, ha az atvett
adat az el6irt kovetelményeknek nem felel meg,

- gondoskodni arrél, hogy a frissitett adat 0ij 4llapota mellett fel legyen tiintetve a frissités
ténye és ideje, illetve az adat el6z6 allapotanak archiv alloméanyba vald elérhetdsége,

- figyelemmel kisérje, hogy a honlap az adatok kozzétételére alkalmas legyen,
folyamatosan tizemeljen

- folyamatos kapcsolatot tartani az intézményvezetével, az  adatkezelésért felelds
személlyel, illetve az IMFK ( Intézménymikodtets és Fenntarto Kozpont) ISZO-val (
Informatikai Szolgéltato Osztaly)

5.2. A kozzéteendd adatok korét a SZSZK vonatkozasaban jelen Szabalyzat 2. és 3. melléklete

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

tartalmazza, a szereplé adatokat az ott meghatérozottak szerint kell kézzétenni, amennyiben
azok az adott szervezet vonatkozasaban relevansak.

6. A KOZERDEKU ADATOK HELYESBITESE, FRISSITESE ES ELTAVOLITASA

A SZSZK honlapjan szereplé kozérdekil adatok helyesbitését, frissitését az intézményvezetd
altal kijelolt személy latja el.

A honlapon szereplé kozérdekd adatok honlaprol térténé eltavolitisira és archivaliséra
(megOrzésére) jelen Szabalyzat mellékletei az iranyadéak azzal, hogy a kozzétett adatok — ha
a torvény vagy mas jogszabdly eltéréen nem rendelkezik — a kézzétételt kivetd egy évig a
honlaprél nem tavolithaték el.

Amennyiben jelen szabélyzat 2. és 3. szdmu melléklete az adat eldzd allapotanak
archivumban tartasét irja el6, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megorzési id6
elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités)
tényét €s idejét, az uj 4llapot fellelhetéségét, valamint feltiind modon azt, hogy az
archivumban elérheté adat nem id6szerti. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a
téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kdzadat
keresO rendszer szamara.

A frissitett adat 1j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét, illetve az adat el6z6
allapotanak archiv dlloményba valé elérhetdségét.

Az el6irt megérzési kotelezettség lejartakor a kozzétételi egységeket at kell adni a kézponti

elektronikus  jegyzék miikodtetéje a Nemzeti Infokommunikécios Szolgéltatdé  Zrt.
(tovabbiakban: NISZ) részére.

7. ELLENORZES

Az intézmény vezetdje kozzétételi kitelezettségeinek teljesitésérdl a targyévet kovetd év marcius 31-
ig atfogo jelentést készit a polgarmester részére.



8. AMAS JOGSZABALY ALAPJAN FENNALLO KOZZETETELI
KOTELEZETTSEGEK TELJESITES

8.1.. Az Infotv.-en kiviil més jogszabély (a tovabbiakban: mas jogszabdly) alapjan fennallé
kozzétételi kotelezettséget az Infotv. szerinti kozzétételi kotelezettséggel egyiitt, a kozzététel
modjanak az Infotv-ben és jelen Szabalyzatban meghatirozott feltételei szerint kell
teljesiteni.

8.2. A kdzpénzekbél nytjtott timogatasok atlathatdsagarol sz6l6 2007, évi CLXXXI. torvény és a
kozpénzekbdl nytjtott tdmogatésok atlathatosagarél szolé 2007. évi CLXXXL térvény
végrehajtasardl sz6lo 67/2008. (111.29.) Korméanyrendelet hatilya ald tartozé palyazati
eljardsokkal kapcsolatos adatok az eurdpai unids forrasok felhasznaldsaért felelés miniszter
altal miikddtetett www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon térténé kozzétételérsl a palyéazat
elokészitéséért felelés munkatars gondoskodik. :

8.3. A SZSZK nevében lefolytatott kozbeszerzésekkel kapcsolatban a kozbeszerzésekrdl szolo
torvényben és mas jogszabalyokban eldirt kézzétételi és mas adatkozlési kotelezettségek
teljesitésérdl a kozbeszerzési szabalyzatrol szélé utasitds szerinti Kézbeszerzd vezetdje,
illetve az 4ltala kijelslt beosztottja sajét feladat és feleldsségi korében gondoskodik.

9. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES
TELJESITESE

9.1. Az igény benytjtasa:
A kozérdek, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki
— szoban,
— irasban vagy
— elektronikus uton
igényt nyujthat be.

9.2. Az igény benyujtisanak helye és modja:

9.2.1. Szdbeli igények benyujtasa:
a.) személyesen: Szocialis Szolgdltaté Kozpont Cim: 1131 Budapest, Jasz utca 130.),
ligyfélfogaddsi idében: Hétfoto1 - Csiitértokig: 8.00-16.00, Péntek 8.00-14.00-ig
b.) telefonon a kévetkezd telefonszamon: 061/350-31-12

9.2.2. Irasbeli igények benyuijtasa:
a.) személyesen: Szocidlis Szolgéltaté Kdzpont Cim: 1131 Budapest, Jasz utca 130.), benytjtva,
b.) postai Gton: Szocidlis Szolgéltaté Kozpont Cim: 1131 Budapest, Jasz utca 130.), cimzett
levélben,
c.) elektronikus uton: a SzocialisSzolgKozpont@bp13.hu e-mail cimre kiild&tt levélben,
d.) faxon: a 061/350-31-12 faxszamon torténhet.




Az igénylé kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé irasbeli
1gény¢ét benyujthatja
— az altala irt igénylési formaban, vagy
— a Szocidlis Szolgéltaté Kozpont altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1.
szamu melléklet)

9.3. A benyujtott igények teljesitése

A kozérdekii adat, kozérdekbél nyilvénos adat megismerésére irdnyuld igények teljesitésérdl az
intézményvezetd, illetve az éltala kijelslt munkatars gondoskodik.

A sz6ban elbterjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha az igényld széban kéri a valaszt.

Amennyiben a széban eléterjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg, az igénylésrol feljegyzést
kell késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arrél, hogy igényének teljesitésére irasban keriil sor. A
telefonon érkezd, a kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvénos adat kozlésére iranyulé igényekkel
kapcsolatos hivasokat a feladatkér szerint illetékes telephelyvezetdhoz, szakmai vezetéhoz, vezetd
csaladgondozéhoz kell kapesolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd forméban, az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon
kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus forméaban nyilvanossagra hoztuk, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forrés megjelolésével is.

A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyul6 igénynek a tudomdasra jutast
kovet6 — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb 15 napon beliil kézértheté forméaban kell eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyitt, 8 napon belill irasban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kézolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. Az
ertesitésben tdjékoztatni kell az igénylst arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt —
birésaghoz fordulhat.

A kozérdekii adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd
meg azért, mert a nem magyar nyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mds
nyelven fogalmazza meg,.

Az adatokat tartalmazo dokumentumokrdl vagy dokumentumrészr6l, annak tdroldsi médjatol
fuiggetlentil az igénylé masolatot kaphat. A maésolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a
feladata, ahol az adatokat tartalmazo dokumentumot taroljak.

94. Az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvényben meghatirozott kozzétételi
kotelezettségek teljesitése

Az éllamhéztartds alrendszereibél nyujtott, nem normativ, céljellegli, miiksdési és . fejlesztési
tdmogatésok kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas céljara, Osszegére, tovabbd a tamogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozé adatokat az Intézmény http:/szszk.bp13.hu/ vagy a
Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat http://www.budapest]3.hu/ honlapjan kozzé kell
tenni legkés6bb a dontés meghozatalat kivetd hatvanadik napig. Honlapon térténé kézzététel esetén
legalabb 6t évig biztositani kell az adatok hozzaférhetdségét. A kozzétételre nem keriil sor, ha a
tamogatast visszavonjak, vagy arrél a kedvezményezett lemond.




10. JOGORVOSLATI ELJARAS

Ha a kozérdekii adatra vonatkozo igényt hataridon beliil nem teljesitik vagy megtagadjak, az igényl6
a birdsaghoz fordulhat. Ezen jogardl az igényl6t tijékoztatni kell a valaszban.

11.1.

11.2.

113,

11. ADATVEDELMI ELOIRASOK

A Szocidlis Szolgéltatdé Kozpont altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,
személyazonosito adatok kozléséhez nem lehet kitni. Az elektronikusan kézzétett kézérdeki
adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelheto,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kdvetden
haladéktalanul torolni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényl6 személyazonosito adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetleg a
koltségek megfizetését kovetden az igényl6 személyes adatait haladéktalanul téréini kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kdzérdeki adatok igénybejelentd nyomtatvanyan (1.
szamu melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgéltatas
teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrdl €s gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

12. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2016. 06.01. napjan 1ép hatalyba, mellyel egyidejlileg a

2015. februar 13-4n kiadott ,,SZABALYZAT a Kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek
intézésének, tovabba a kételezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérsl”

hatalyat veszti



Szocidlis Szolgaltatdo Kozpont 1. $z. MELLEKLET
Intézmény neve .

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdeki(i adat meghatéarozasa, leirasa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidk: (O-ba tett x jellel kérjik az igényt
jelezni.)

A kozérdekii adatokat e
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
[ személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
0 csak mésolat formajaban igénylem és a mésolat
[l papir alapu legyen
[J elektronikus levél legyen

A masolatot
[ személyesen kivanom atvenni
[J postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
N s T T n L P e e e e Sl
o0 . Vi aald R To TR SO A i BE RN
c)-Eintasits e aton o elulitds Ol il i e s e R e e e

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkoz) rész csak addig kezelhet6, mig az adatszolgsltatds nem lett
~ teljesitve. Az adatszolgaltatist kivetGen ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok: :
I 0 SR s R SRR N o R e e R

f {10 {001 (o M GRS o8 R S B S el [l N e o € TR A IO S
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2.S8Z. MELLEKLET

1. melléklet a 2011. évi CXII. torvénvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgdlatanak elérhetGségei

A viltozasokat kdvetden
azonnal

Az eldz6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A viltozasokat kdvetben
azonnal

Az elézd allapot
torlendd

A kozfeladatot elldtd szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A viéltozisokat kivetten
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetésége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

A valtozasokat kivetben
azonnal

Az eléz6 allapot
torlend6

A kézfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt 4110, vagy alarendeltségében
miik6dd mas kozfeladatot ellaté szervek
megnevezése, €s 1. pontban meghatirozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasival

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
felligyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kézfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A viltozasokat kdvetden
azonnal

Az eldz0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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II. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

Adat Frissités Megbrzés
1. | A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és | A valtozasokat kovetden | Az el6zo allapot 1 évig
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre azonnal archivumban tartasival
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kizjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a
szervezeti és milikodési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

2. | A kozfeladatot ellaté szerv altal nyijtott vagy A valtozésokat kivetben | Az eldzo allapot 1 évig
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok |azonnal archivumban tartasdval
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

3. | A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott A valtozasokat kovetben | Az elozb allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdodives adatfelvétel esetén a kitdltendo kérdsiv),
az adatvédelmi nyilvantartdsba bejelentendd
nyilvéntartdsoknak az e térvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevekenysége keretében - gytijtott €s
teldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

4. | A koézfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartdséval

5. | A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6zd allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartasaval

6. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrél szo6lo Az el6z6 allapot | évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartisaval
ellendrzések nyilvanos megallapitdsai megismerését

kovetden
haladéktalanul

7. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6zd allapot
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti torlendd
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacids
jogokkal foglalkozé személy neve ;

8. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6zb allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgylijtés eredményei, idébeli valtozasuk

9. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kitelezd Negyedévente Az el6zd dllapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozo adatai

10. | Azon kozérdek(i adatok hasznositasara iranyulo Negyedévente Az elozd allapot 1 évig
szerzddések listdja, amelyekben a kézfeladatot archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerz6do fél

11. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé killonds | A valtozasokat kdvetben | Az el6z6 dllapot

és egyedi kozzétételi lista

azonnal

torlend6
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IT1I. GAZDALKODASI ADATOK

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves kéltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatisaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint kéltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértcke Gsszesitve

Negyedévente

A kilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szolo térvény szerinti
koltségvetési timogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, dsszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kdzzététel elbtt a
koltségvetési tAmogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

Az allamhéztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartdshoz tartozé vagyonnal térténd
gazdalkodassal dsszefliggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladé értékii drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékll jog dtaddsara, valamint
koncesszidba adédsra vonatkozo szerzddések
megnevezeése (tipusa), targya, a szerzddést kitd
felek neve, a szerzédés értéke, hatarozott idére
kotott szerzodés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok véltozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetlentiil dsszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerzGdés targyaert
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szdmitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatér - egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzddd féllel
kotdtt azonos targyt szerzddések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

Hatarozat: 4/2015.(1.15.)0 K. alapjin Egyedi
kozzétételi lista az 6tmillié forintot el nem éré
-| értékli drubeszerzésre, €pitési beruhazasra,
szolgaltatds megrendelésre, tovabba a
vagyoneértékesitéssel, vagyonhasznositassal,
vagyon vagy vagyonértékii jog dtadasaval,
valamint koncesszidba adassal dsszefliggd
kotelezettségvallalast tartalmazo szerzdések
megnevezése (tipusa) , tdrgya, a szerz6dést kit
felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére
kétott szerzédés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozésai.

folyamatos

A kozzétételt kbvetd 5
évig.
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Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvaldsuld

Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo archivumban tartasaval
szerzddések
Kozbeszerzési informécidk (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasardl, a megk6tott
szerzBdésekrol)

archivumban tartisaval
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3. SZ. MELLEKLET

EGYEDI KOZZETETELI LISTA

3.1 KOZZETETT ADATOK AZ ALABBI TABLAZAT SZERINT

Szocidlis Szolgdltaté Kozpont szerz6dései ....ovververrenes €V
sorszam | Feltétele, | Szerzddés | Szerz6do Szerzodés Szerzodés Modositas
ideje targya fél neve idétartama értéke datuma
havi/eseti

el Lo B o gl L

3.2. FRISSITES: KOZZETETELI HATARIDO A VALTOZAST KOVETO HATVANADIK NAPIG

3.3.MEGORZES: A KOZZETETELT KOVETO 5 EVIG
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4.87. MELLEKLET

~ A KOZERDEKU ADATROL KESZITETT MASOLATERT FIZETENDO KOLTSEGTERITES
MERTEKE ‘

Az adatszolgaltatas teljesitésével kapcsolatosan indokoltan felmeriilt koltségek mértéke az alabbiak
szerint keriilt meghatarozasra:

A4 meret (1 oldalas fénymasolat készitése) 10Ft
A4 méret (2 oldalas fénymaésolta készitése) 15Ft

A3 méret (1 oldalas fénymaésolat készitése) I5E¢
A3 méret (2 oldalas fénymasolat készitése) 20Ft

Osszesen

CD-re iras | 300 Ft/db

Az 4rak az AFA-t tartalmazzéak.

A dij Osszegszerli meghatdrozdsa az adatszolgaltatdst teljesité iigyintézd feladata, a koltségszamla
elkészitésérél az IMFK Pénziigyi Osztaly koteles gondoskodni.

Az adatkér az adatszolgiltatds teljesitésével egyidejileg a kiszdmlazott koltség befizetését a 2. szamu
mellékletben foglalt nyilatkozata szerint kételes teljesiteni.
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