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A Szocidlis Szolgéltatd Kozpont (tovdbbiakban SZSZK) Szabalyzatat, amely a kozérdekli adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rend;jét tartalmazza, az aldbbiak szerint hatarozzuk meg:

Jogszabalyi hattér:

az Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,

az informacios Onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol sz6lo 2011, évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése,

a mindsitett adatvédelemr6l sz616, 2009.€vi CLV térvény,

a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keres§ rendszere,

valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (XI11.25.) Korm. rendelet,

301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet a kdzérdekt adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérol,

a kozbeszerzésekrdl sz616 2015.évi CXLIIL. térvény,

a kozzétételi listakon szerepl$ adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrél szol6
18/2005 (X11.27.) IHM rendelet,

az Allamhéztartasrol sz616 torvény vegrehajtasardl szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet,

a koltségvetési szervek belsd kontroll rendszerérdl és belsé ellendérzésérol szolo 370/2011
(XIL.31.) Korm. rendelet,

A keriileti honlap karbantartisanak szabalyairél sz616 XXIII/12-21/2015.(VIL06.) szdmu
Jegyz6i Utasitas

a kozérdekli adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjér6l XXII/15-
25/2011.(09.15.) SZ. Jegyz6i utasitas,

a Budapest F6évaros XIII. Keriilet Polgarmesterének és a Budapest Févaros XIII. Keriileti
Polgérmesteri Hivatal Jegyz6jének XXII1/12-3/2015.(11.12.) szamu Polgarmesten — Jegyzo6i
Egyiittes Utasitasa.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A szabalyzat célja

A szabalyzat c€lja, hogy a vonatkoz6 jogszabalyokban foglalt eléirdsok figyelembevételével:

- részletesen szabalyozza a kotelez6en kozzéteendé adatok vonatkozasiban a kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos feladatokat és feleldsségi koroket, (beleértve az elektronikus
kozzétételt is),
- el0segitse a kozérdekil adatok megismerésére vonatkozo j jog érvényesiilését, ennek érdekében
meghatarozza:

- a kérelem esetén kovetendd eljaras menetét,

- az Uigyintézésben résztvevd személyeket;

- segitse az adatigénylések gyors teljesitését,

- r0gzitse az adatokat megismerni kivané személy jogait és kotelezettségeit.



1.2. A szabalyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a SZSZK minden munkatérséara és a szolgaltatasokban
résztvevo egyéb kozremiiksdbkre (szerzodéses jogviszonyban alldkra).

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kdzérdeki adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban  egylittesen: kozérdekii adat) teljes korére, a SZSZK tevékenységével
kapcsolatos, miikddése soran keletkezd kozérdekii adatra.

2. ALAPFOGALMAK

Az Alapfogalmak értelmezése az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsigrol
sz616 2011. évi CXII. torvény 3§-anak megfeleléen torténik. ‘

E szabélyzat alkalmazasa soran:

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiiléndsen az érintett neve, azonositd jele,
valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagra
jellemzd ismert —, valamint az abbé] levonhaté, az érintettre vonatkozo kdvetkeztetés.

Kozérdekdt adat: az Aallami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabdalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozo vagy koézfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem es6, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fuiggetleniil
kezelésének mddjatol, onalld vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilonosen a hatdskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
érickelésére, a birtokolt adatfajtékra és a miikodést szabalyozoé jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozé adat. ‘
Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilonosen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

Kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetéségét vagy hozzaférhetdvé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli. :

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalloan vagy maésokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az 4ltala megbizott adatfeldolgozéval végrehajtatja. Az adatkezel$ az adatvédelmi
incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése céljabol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az
erintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi
incidens idSpontjat, koriilményeit, hatdsait és az elharitisra megtett intézkedéseket, valamint az
adatkezelést el8ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarasto] fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy killondsen gy(ijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhaszndldsa, tovébbitdsa, nyilvanossigra hozatala, Gsszehangolésa vagy
Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznaldsinak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, rogzitése.

Adatallomany: az egy nyilvéantartasban kezelt adatok dsszessége.



Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozéval.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kotelez6en kdzzéteendd
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.

Adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé az adatot
— az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

3. KOZERDEKU ADATOK KORE A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE,

ALTALANOS SZABALYOK

3.1. A SZSZK, mint helyi 6nkorméanyzati szociélis feladatot elltd szerv a feladatkdrébe tartozé

igyekben — fgy killondsen az onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtisara, az
onkorményzati vagyon kezelésére, a kzpénzek felhaszndlaséara és az erre kotott szerz6désekre,
szervezetek €s magdnszemélyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara
vonatkozdan — koteles el6segiteni a kdzvélemény gyors és pontos tajékoztatasat.

3.2. A SZSZK rendszeresen;

az Infotv. mellékletét képez6 altalanos kozzétételi listdban szereplé adatokat SZSZK
internetes honlapjan a http://szszk.bp13.hu honlapon, digitélis formaban barki szamara,
személyazonositds nélkiill, személyes adatok kozléséhez nem kothetd moédon,
korlatozastol mentesen kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil
kimasolhato médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halozati
adatatvitel szempontjdb6l is dijmentesen hozzaférhetdvé teszi. (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel) ‘

A SZSZK a jogszabalyban meghatrozott altaldnos kozzétételi listaban, valamint a
Polgarmesteri-Jegyz6i Egyiittes Utasitds altal meghatérozott egyedi kozzétételi listaban
szerepld adatok alapjan teszi kozzé adatait az intézményi honlapon. Az elektronikus
forméban kozzé tett adatokat az intézmény targyhét kovetd hoénap 15. napjaig
feltilvizsgalja.

A kozérdekii adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzeteteleert hitelességéért és
azok frissitéséért az intézményvezetd a felelds.

3.3. A 3.2. pontban megjelolt fontos adatok kére kiilondsen

34.

3.5.

a hataskorre,

illetékességre,

szervezeti felépitésre,

szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd ertekelesre
a SZSZK birtokaban 1év§ adatfajtakra,

a mlik6désérdl szol6 jogszabalyokra, valamint

a gazdalkodasra vonatkozé adatok.

A SZSZK lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot - a 2011. évi CXIL.
térveny 27. § -ban meghatarozott kivételekkel - barki megismerhesse.

A kozérdekil adatok megismerésével és nyilvanossagaval Ssszefliggésben az tizleti titok
megismerésére a Polgari T6rvénykonyvben foglaltak az iranyadoak.



3.6.

3.7.

3.8.

4.1

4.2.
4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

A fentickben meghatérozott, kozérdekbol nyilvanos adatok nyilvanossdgra hozasérél az
intézményvezet6je feladatkdrében koteles gondoskodni.

A 3.2. pont szerinti, honlapon térténd kozzététel, illetve a kozzététel technikai feltételeinek
biztositdsa az intézményvezets altal kijelolt munkatirsak, a kozzététel tartalmi és formai
ellenérzése az intézményvezet$ feladata.

Az intézmény vezetSje évente feliilvizsgalja a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekit
adatokra vonatkoz6 adatigénylések adatai alapjan az éltala kiadott egyedi kozzétételi listat, és
a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan az &ltala kiadott
egyedi kozzétételi listat kiegésziti, médositja.

4. AHONLAP KIALAKITASA, MUKODTETESE
A SZSZK kdzzétételi kotelezettségét 6nalloan sajat honlapon kell telj esitenie.

A SZSZK honlapjat Ggy kell kialakitani, hogy azok konnyen attekinthet6k és logikus
felépitéstiek, illetve a vakok és gyengén latdk altal hasznélt eszkozokkel is olvashatéak
legyenek.

A honlap megnyitédsakor megjelend oldalon —,Kézérdekli adatok” elnevezéssel hivatkozast
kell elhelyezni, mely a kozzétételi listak éltal eldirt adatokat tartalmazé jegyzékre vagy
feliiletre mutat.

A honlapon az egységes kézadat keresd rendszerre mutaté hivatkozast kell elhelyezni.

A honlapon tdjékoztatét kell elhelyezni a kozérdekii adatok egyedi igénylésének szabélyairdl,
mely tartalmazza az igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

Az Infotv.-ben meghatarozott éltaldnos kozzétételi lista adatait a 2. melléklet szerinti
kozzétételi egységekben kell kozzétenni. A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni

a) a legutébbi modosités idejét,

b) ha a kdzzétételi lista korabbi allapota archiv 4lloméanyba keriilt, az annak elérését biztosité
hivatkozast, ' v

c) archiv 4llomanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban foglaltakat.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatés, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa és kozzététele mas médon nem, vagy
csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvéltoztatds, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni
az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban foglaltaknak megfelelGen.

Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy -eltavolitisaval kapcsolatban
naplézni kell az esemény bekovetkeztének datumat és id6pontjat, valamint az esemény
kivaltasiban koézrem(kodd felhasznald nevét. A naplézott adatallomanyt védeni kell a
megsemmisiiléstdl, az illetéktelen személy altali modositastol, az egyes bejegyzések
sorrendjének megviltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalméhoz csak arra
feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplérél rendszeresen biztonsagi masolatot kell
késziteni.



4.9. Gondoskodni kell a honlap lejart tartalmainak archivaldsardl, és az archiv tartalmak
megfeleld taroloeszkdzre masoldsardl vagy tarold helyre tovabbitasarol.

4.10. A honlap meghibasodéaséra vonatkozé eljarasrendet az 5. szamu melléklet tartalmazza.

5. AKOZZETETELBEN KOZREMUKODO SZEMELYEK

5.1. A kozérdekl adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért, hitelességéért és azok
frissitéséért az intézményvezetd a felelds.

5.2. A kotelezen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos altalanos feladatok
és feleldsség

Az intézményvezetd feladata, hogy:

- kijeldlje azt a személyt, aki kdzvetleniil felel6s a honlap miikodtetéséért ( adatkszld),

- kijeldlje azt a személyt, aki a kozzétételért felelSs, és ellatja az azzal kapcsolatban részére
meghatérozott feladatokat ( adatfelelds),

- biztositja azokat az informatikai feltételeket, melyek sziikségesek az adatok megfelels
forméatumban torténé elballitdsahoz,

- felilvizsgilja és megfeleldség esetén jovahagyja a kozzétételi listan szereplé adatokat azok
tényleges kozzététele elbtt,

- hatékony ellendrzési rendszert miikdtessen annak érdekében, hogy a kételezben kdzzéteendd
adatok megfeleld id6ben és tartalommal keriiljenek nyilvanossédghozatalra,

Az intézményvezeté dltal kozzétételi feladatokra kijelolt személy (adatfelelds), feladata
hogy:

- a kozzétételi listan szerepld adatokat azok tényleges kozzététele elott feliilvizsgalat céljabol
el6készitse az intézményvezetd részére,.
- az adatok lehetséges adatk$z1ési formatumainak meghatérozza,
- az adatok kdzzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltavolitasinak kezdeményezze,
- a kdzzéteendd adatot elektronikus uton PDF formatumban juttassa el az adatkozl6hoz
- a kbzzétett adatok pontossagat, idoszeriiségét folyamatos figyelemmel kisérje,
- a honlapot rendszeresen attekintse abbol a szempontbél, hogy a kozzétett adatokban nem
tortént e jogosulatlan megvaltoztatas vagy torlés, nem tervezett megsemmisiilés, egyéb sériilés,

Az intézményvezeté dltal kijellt honlap milkodéséért felelés személy (adatkozlo) feladata,
hogy:

- gondoskodjon a néla keletkezett vagy a hozza megkiild6tt adatoknak a honlapon torténé
kozzétételérdl, folyamatos elérhetSségérdl, frissitésérdl, valamint eltdvolitasarol,
tovabba az adatkozlés kivethet6ségérdl az adatfelelés kozremikodésével,

- garantdlja az elérhetdvé tett kozérdekli adatok megegyez6ségét az adatfelelos altal
kozzététel végett atadott kozérdekd adatokkal,

- az adat kozzétételét az adatfelelés egyidejli értesitésével visszautasithatja, ha az atvett
adat az el6irt kovetelményeknek nem felel meg,

- gondoskodni arrél, hogy a frissitett adat 1j allapota mellett fel legyen tiintetve a frissités
tenye és ideje, illetve az adat el6z6 allapotanak archiv alloményba valé elérhetdsége,



6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

- figyelemmel kisérje, hogy a honlap az adatok kozzétételére alkalmas legyen,
folyamatosan {izemeljen

- folyamatos kapcsolatot tartani az intézményvezetével, az adatkezelésért felelds
személlyel, illetve az IMFK ( Intezmenymukodteto és Fenntarté Kézpont) ISZ0O-val (
Informatikai Szolgaltaté Osztély)

A kozzéteendd adatok korét a SZSZK vonatkozasiban jelen Szabdlyzat 2. és 3. melléklete.
tartalmazza, a szereplé adatokat az ott meghatrozottak szerint kell k6zzétenni, amennyiben
azok az adott szervezet vonatkozasaban relevansak.

6. A KOZERDEKU ADATOK HELYESBITESE, FRISSITESE ES ELTAVOLITASA

A SZSZK honlapjéan szereplé kozérdekii adatok helyesbitését, frissitését az intézményvezet
altal kijel6lt személy 1atja el.

A honlapon szereplé kozérdekli adatok honlaprél torténd eltavolitdsara és archivaldsara
(megbrzésére) jelen Szabalyzat mellékletei az irAnyaddak azzal, hogy a kozzétett adatok — ha
a torvény vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a kozzétételt kovetd egy évig a
honlaprdl nem tavolithatok el.

Amennyiben jelen szabalyzat 2. és 3. szaml melléklete az adat el6z6 allapotanak
archivumban tartésat irja el6, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési id6
elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités)
tényét és idejét, az vj Allapot fellelhetdségét, valamint feltiind médon azt, hogy az
archivumban elérhetd adat nem idészer(i. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a
teves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kozadat
keresd rendszer sZamaéra.

A frissitett adat G 4llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét, illetve az adat eléz6
allapotanak archiv 4llomanyba val6 elérhetdségét.

Az elbirt megbrzési kotelezettség lejartakor a kozzétételi egységeket 4t kell adni a kdzponti

clektronikus  jegyzék mikodtetéje a Nemzeti Infokommunikéciés Szolgaltaté Zrt.
(tovabbiakban: NISZ) részére.

7. ELLENORZES

Az intézmény vezetdje kozzétételi kotelezettségeinek teljesitésérol a targyévet kovets év marcius 31-
ig atfogo jelentést készit a polgarmester részére.



8.1.

8.2.

8.3.

8. A MAS JOGSZABALY ALAPJ{&N FENNALL(") K@ZZETETELI
KOTELEZETTSEGEK TELJESITES

Az Infotv.-en kiviil mas jogszabdly (a tovabbiakban: mas jogszabély) alapjan fennalld
kozzétételi kotelezettséget az Infotv. szerinti kozzétételi kiotelezettséggel egylitt, a kbzzététel
moédjanak az Infotv-ben és jelen Szabélyzatban meghatrozott feltételei szerint kell
teljesiteni.

A kozpénzekbd] nytjtott tdmogatasok atlathatdsagardl szolo 2007. évi CLXXXI. térvény és a
kodzpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok atlathatosagardl szolé 2007. évi CLXXXI. torvény
végrehajtasardl szolé 67/2008 (111.29.) Korményrendelet hatdlya ald tartozé palyazati
eljarasokkal kapcsolatos adatok az eurdpai uniés forrdsok felhasznalaséért felelds miniszter
altal miikodtetett www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon torténd kozzétételérdl a palyazat
elokészitéséért felel6s munkatars gondoskodik.

A SZSZK nevében lefolytatott kozbeszerzésekkel kapesolatban a kdzbeszerzésekrdl szélé
torvényben ¢és mds jogszabalyokban eldirt kozzétételi és mas adatkozlési kotelezettségek
teljesitésérl a kozbeszerzési szabélyzatrol szolé utasitds szerinti Kozbeszerzd vezetdie,
illetve az dltala kijeldlt beosztottja sajat feladat és felelésségi korében gondoskodik.

9. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES
TELJESITESE

9.1. Az igény benyujtasa:
A kozérdeki, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki

— szdban,
— f{rasban vagy
— elektronikus Gton

igényt nyujthat be.

9.2. Az igény benyujtasanak helye és modja:

9.2.1. Szobeli igények benyijtasa:

a.) személyesen: Szocidlis Szolgaltatd Kozpont Cim: 1131 Budapest, Jasz utca 130.),

ugyfélfogaddsi idében: Hétfot6] - Csiitortokig: 8.00-16.00, Péntek 8.00-14.00-ig

b.) telefonon a kovetkez6 telefonszamon: 061/350-31-12

9.2.2. Irasbeli igények benyujtasa:

a.) személyesen: Szocidlis Szolgaltaté Kozpont Cim: 1131 Budapest, Jasz utca 130.), benyujtva,
b.) postai uton: Szocidlis Szolgaltatd Kozpont Cim: 1131 Budapest, Jasz utca 130.), cimzett

levélben,

c.) elektronikus Uton: a SzocialisSzolgKozpont@bp13.hu e-mail cimre kiildott levélben,
d.) faxon: a 061/350-31-12 faxszamon térténhet.




Az igényld kozérdekli adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd irdsbeli
igényét benyujthatja
— az altala irt igénylési formdaban, vagy
— a Szocialis Szolgéltatd Kozpont altal e célra rendszeresitett 1genybejelento lapon (1.
szamu melléklet)

9.3. A benyujtott igények teljesitése

A ko6zérdeki adat, k6ézérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérol az
intézményvezetd, illetve az altala kijelolt munkatars gondoskodik.

A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az igényld szoban kéri a valaszt.

Amennyiben a széban elbterjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az igénylésrdl feljegyzést
kell késziteni és az igénylot tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban keriil sor. A
telefonon érkezd, a kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kézlésére iranyuld igényekkel
kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes telephelyvezetéhdz, szakmai vezetdhoz, vezetd
csaladgondozohoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban, az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon
kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra hoztuk, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazo6 nyilvanos forras megjelolésével is.

A kozérdekl adat, k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a tudomasra jutast
kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb 15 napon beliil kozértheté formaban kell eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az
értesitésben tajékoztatni kell az igénylét arrol, hogy — az igényének nem teljesitése miatt —
birésaghoz fordulhat.

A kozérdekil adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd
meg azért, mert a nem magyar nyelvli igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazoé dokumentumokr6l vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fuggetleniil az igényld masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szerveze‘u egységnek a
~ feladata, ahol az adatokat tartalmazd dokumentumot taroljak. :

94. Az A4llamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvényben meghatdrozott kozzétételi
kotelezettségek teljesitése

Az dllamhaztartds alrendszereibdl nyujtott, nem normativ, céljellegli, miik6dési és fejlesztési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas céljara, Osszegére, tovabba a tdmogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkoz6 adatokat az Intézmény http://szszk.bpl3.hu/ vagy a
Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat http://www.budapest13.hu/ honlapjan kézzé kell
tenni legkés6bb a dontés meghozatalat kovetd hatvanadik napig. Honlapon torténd kozzététel esetén
legalabb &t évig biztositani kell az adatok hozzaférhet6ségét. A kozzétételre nem keriil sor, ha a
tamogatast visszavonjak, vagy arrdl a kedvezményezett lemond.




10. JOGORVOSLATI ELJARAS

Ha a kdzérdekii adatra vonatkozo igényt hatdridén beliil nem teljesitik vagy megtagadjak, az igényld
a birésdghoz fordulhat. Ezen jogardl az igénylét tajékoztatni kell a valaszban.

11.1.

11.2.

11.3.

' 11. ADATVEDELMI ELOIRASOK

A Szocialis Szolgdltatd Kozpont 4ltal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,
személyazonosit6 adatok kézléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kdzzétett kozérdeki
adatokhoz t6rténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetlentil sziikséges; a személyes adatokat ezt kévetéen
haladéktalanul tor6lni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényl személyazonosité adatai csak
annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil szitkséges. Az igény teljesitését, illetdleg a
koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdeki adatok igénybejelentd nyomtatvanyan (1.
szami melléklet) kiilon rész szolgl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetben ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrol €s gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

12. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2017. 06.01. napjan 1ép hatalyba, mellyel egyidejiileg a

2016. junius 01-4n kiadott ,,SZABALYZAT a Kézérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek
intézésének, tovabba a kitelezben kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérol”

hatélyat veszti
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Szocialis Szolgaltatd Kozpont 1. SZ. MELLEKLET
Intézmény neve

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

........................................................................................................................
..........................................................................................................................
..........................................................................................................................

A kozérdekil adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (O-ba tett x jellel kérjiik az igényt
jelezni.)

A kozérdekii adatokat
0 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
O személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
O csak mésolat form4jaban igénylem €s a masolat
0 papir alapu legyen ‘
O elektronikus levél legyen

A masolatot
0 személyesen kivanom atvenni
[J postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idOpontja: ........oooviiiiiiiiiiii
b) Adatkozlés idopontja: .......cooovviiiiiii
c) Elutasitds esetén az elutasitds 0Ka: .........ocooviviviviiiiiii e

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkezo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatis nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatiast kovetoen ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NV e

Levelezési cim: .................. et e e e,

Telefonszadm: ..........coovveviiiiiiiiiiiininns, , E-mailcim: ......... e
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2. SZ. MELLEKLET

1. melléklet a 2011. évi CXII. t6rvénvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetben | Az el6z6 allapot
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, |azonnal torlendd

elektronikus levélcime, honlapja,
tgyfélszolgalatanak elérhetbségei

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése

A valtozasokat kdvetéen

Az el6z6 allapot

szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal torlend6
szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellaté szerv vezetSinek és az egyes | A véltozdsokat kovetden | Az eldz allapot
szervezeti egységek vezetSinek neve, beosztasa, azonnal | torlendd
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,

elektronikus levélcime)

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati A valtozasokat kovetden | Az el6z6 allapot
vezetd neve, elérhetbsége (telefon- és azonnal torlend6

telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
igyfélfogadasi rend

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellenbrzése alatt 4110, vagy alarendeltségében
miik6doé mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az e]6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartdsival

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsdgi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
| szervnek, ennek hidnyéban a kdzfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai

A valtozéasokat kovetden
azonnal

. Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12



I1. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

Adat Frissités Megbrzés
1. | Akoézfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és | A véltozasokat kovetden | Az el6zé allapot 1 évig
alaptevékenységét meghatarozé, a szervre azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszk$zok, valamint a
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege
2. | Akozfeladatot ellat6 szerv altal nywjtott vagy A véltozasokat kovetben | Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok | azonnal archivumban tartisaval
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kzszolgaltatasért
fizetendé dfj mértéke, az abbol adott
kedvezmények
3. | Akoézfeladatot ellato szerv altal fenntartott A véltozasokat kovetben | Az elz6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartisok lefr6 adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrésa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérd6iv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartisoknak az e térvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés médja, a
masolatkészités koltségei
4. | Akozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kbzlemények archivumban tartisaval
5. | Akdzfeladatot ellato szerv altal kiirt palydzatok | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirisa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartésaval
6. | Akozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgélatrol sz616 Az el6zb allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, Jelentés archivumban tartaséval
ellendrzések nyilvanos megallapitssai megismerését
kovetben
haladéktalanul
7. | Akozérdekil adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z0 éllapot
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti torlend6
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijels1ésre keriil,
az adatvédelmi felel6s, vagy az informaciés
jogokkal foglalkozo6 személy neve
8. | AKkozfeladatot ellat6 szerv tevékenységére Negyedévente Az el6zo allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasdval
adatgyjtés eredményei, idébeli valtozasuk
9. | Akozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre archivumban tartisaval
vonatkoz6 adatai
10. | Azon kézérdek( adatok hasznositdsara iranyuld Negyedévente Az ¢]6z6 allapot 1 évig
szerzbdések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellat6 szerv az egyik szerzddo fél
11. | Akozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilonds | A valtozasokat kovetden | Az eléz6 allapot

és egyedi kozzétételi lista

azonnal

torlendd
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III. GAZDALKODASI ADATOK

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatéd szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszdmoléja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kovets 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
1étszamara és személyi juttatasaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezet6k és
vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatisai, valamint kdltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatasok fajtaja
és mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartisaval

A koézfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
dllamhaztartasrol sz616 tdrvény szerinti
kéltségvetési timogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tAmogatas céljara, Ssszegére, tovabba a
tdmogatasi program megvalositési helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel elbtt a
koltségvetési timogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovets 5
évig

Az allamhéztartas pénzeszkodzei felhasznalasaval,
az allamhéztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal osszefliggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghalad6 értekii drubeszerzésre, épitési
beruhézésra, szolgéltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog dtaddsara, valamint
koncesszioba ad4sra vonatkoz6 szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést k6td
felek neve, a szerz0dés értéke, hatarozott id6re
kotott szerzodés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozésai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil 9sszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerzbdés értéke alatt a szerz0dés targysért
kik&tott - altalanos forgalmi adoé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
kéziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatéro - egy évnél hosszabb
idotartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszdmitasakor az ellenszolgaltatés egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd féllel
kotott azonos targya szerz6dések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

Hatérozat: 4/2015.(1.15.)O.K. alapjan Egyedi
kozzétételi lista az 6tmillio forintot el nem &rd
értékil drubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgéltatis megrendelésre, tovabba a
vagyonértékesitéssel, vagyonhasznositassal,
vagyon vagy vagyonértékii jog atadasaval,
valamint koncesszioba addssal 6sszefliggd
kotelezettségvallalast tartalmazé szerzédések
megnevezése (tipusa) , targya, a szerz6dést koté
felek neve, a szerzodés értéke, hatérozott idére
kotott szerz8dés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai.

folyamatos

A kizzétételt kovetd 5
évig.
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Az Burdpai Unié tdmogatasaval megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban tartdsaval
szerzédések

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, osszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasarél, a megkotott
szerzddésekrol)

archivumban tartasaval
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3. 87Z. MELLEKLET

EGYEDI KOZZETETELI LISTA

3.1. KOZZETETT ADATOK AZ ALABBI TABLAZAT SZERINT

Szocialis Szolgaltaté Kozpont szerzédései ..........erurnee. €V
sorszam | Feltétele, | Szerz8dés | Szerz6dé | Szerzédés Szerzédés Moédositas
ideje targya fél neve idétartama értéke datuma
havi/eseti
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3.2. FRISSITES: KOZZETETELI HATARIDO A VALTOZAST KOVETO HATVANADIK NAPIG

3.3.MEGORZES: A KOZZETETELT KOVETO 5 EVIG

16



4.87. MELLEKLET

A K()ZERDEKI”J ADATROL KESZITETT MASOLATERT FIZETENDO KOLTSEGTERITES
MERTEKE :

Az adatszolgéltatas teljesitésével kapcsolatosan indokoltan felmeriilt koltségek mértéke a kozérdekil

adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérol szolé 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet szerint keriilt meghatarozésra:

A4 méret (szines fénymadsolat készitése/oldal) 130.- Ft
Ad méret (fekete-fehér fénymasolta készitése/oldal) 12.-Ft

A3 méret (szines fénymasolat készitése/oldal) 260.-Ft
A3 méret (fekete-fehér fénymasolat készitése/oldal) 24.-Ft

Az elektronikus Gton hasznélhaté egyéb adathordozén nyujtott mésolat esetén az adathordozéd
kozvetlen onkoltségét szamitjuk fel.

Az 4rak az AFA-t tartalmazzak.

A dij Osszegszerli meghatdrozdsa az adatszolgltatast teljesitd iigyintéz6 feladata, a koltségszamla
elkészitésérél az IMFK Pénziigyi Osztaly koteles gondoskodni.

Az adatkérd az adatszolgaltatas teljesitésével egyidejiileg a kiszdmlazott kiteles befizetni.

17



5. SZ. MELLEKLET

Eljarasrend

arra az esetre, ha a Szocialis Szolgaltaté Kozpont honlapjanak folyamatos iizemeltetése hosszabb
ideig sziinetel, vagy ha lizemzavar utdn a helyreallitis nem lehetséges

1.

Ha a honlap r6videbb ideig sziinetel (1-2 éra) — a honlap kezelésével megbizott munkatars
jelzi az intézmény vezetdje felé.

Az intézmény vezetbje telefonon jelzi a sziinetelés tényét az IMFK ISZO informatikusa felé.
Informatikus megvizsgdlja a sziinetelés okat, és errél visszajelez az intézmény vezetdjének.
Ha helyrehozhat6, vagy ismételten mitkodéképessé valik a honlap, tovabbi teendd nincs.

Ha nem hozhaté helyre a honlap, vagy olyan a meghibasodés, amelynek helyrehozatala
hosszabb idét vesz igénybe, akkor irdsban jelez az informatikus a kialakult helyzetrsl az
intézményvezeté felé, aki irdsban tdjékoztatja a teriiletet irAnyito/feliigyeld alpolgarmestert és
aljegyz6t.

Az intézményvezetd irasban kéri, hogy a vonatkozo jogszabaly éltal kotelezéen kdzzéteendd
adatok, informacié az 6nkormanyzat honlapjdn megjelenhessenek.

Az Onkorményzat illetékesétl, az {rasban megkiildott engedély kézhezvétele utin
elektronikusan tovabbitja azokat a dokumentumokat és adatokat, amelyek felkeriilnek az
onkormanyzat honlapjara.

A honlap helyredllitisa utdn az intézményvezetd irasban tijékoztatja a teriiletet
iranyito/feltigyelé alpolgarmestert és aljegyz6t és egyben kéri, hogy keriilion le az
onkorményzat honlapjarél a Szocialis Szolgaltaté Kézpont feltett anyaga

Ha nem hozhaté helyre a honlap, akkor az 1ntezmenyvezeto irasban t4jékoztatja az
alpolgdrmestert és az aljegyz6t.

Ha a honlap miikddésképtelensége hosszabb ideig fennall (1 honap) vagy a hiba nem
javithatd, akkor az 6nkormanyzat honlapjan — www.budapest13.hu valé megjelenésén til,
irdsos, nyomtatott forméaban kozzé kell tenni a Szocidlis Szolgaltatdé Kozpont és
telephelyeinek hirdet6tablain

Felelos:

>
>

5

az frdsos anyagok tartalmaért és naprakészségéért az intézmény vezetdje

az intézmény vezetGjének alairasdval és bélyegzdjével ellatott dokumentumok keriilhetnek a
hirdetd tablakra

a hirdet6 tablakon val6 megjelenésért €s az aktudlis dokumentumok kdzzétételéért a telephely
vezetdk felelnek

Mindaddig, amig a meghibasodott honlapot helyre nem allitjék, vagy ij honlapot nem hoznak 1étre, a

hirdetd

tabldkon val6 nyomtatott megjelenéssel tesz eleget az Intézmény kozzétételi

kotelezettségének.
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