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A Szocialis Szolgaltato Kozpont (tovabbiakban SZSZK) Szabalyzatat, amely a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabbd a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét tartalmazza, az alabbiak szerint hatarozzuk meg:

Jogszabalyi hattér:

az Allamhéztartasrol szo6l6 2011. évi CXCV. torvény,

az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.)

a mindsitett adatvédelemrdl szo610, 2009.¢vi CLV torvény,

a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresd rendszere,
valamint a kozponti jegyz€k adattartalmara, az adatintegracidora vonatkozd részletes
szabalyokrodl sz616 305/2005. (X11.25.) Korm. rendelet,

301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérdl,

a kozbeszerzésekrol szold 2015.évi CXLIIL torvény,

a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo
18/2005 (XI11.27.) IHM rendelet,

az Allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet,
a koltségvetési szervek belsd kontroll rendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011
(X11.31.) Korm. rendelet,

A keriileti honlap karbantartdsanak szabalyairdl szolo XXIII/12-21/2015.(VIL06.) szamt
Jegyz0i Utasitas,

a Budapest Fovaros XIII. Keriileti Polgarmesteri Hivatal kozérdekii adatok megismerésére
iranyulo igények teljesitésének rendjének rogzitésérdl szolo XXII1/4-4/2018. (11.5.) szamu
utasitdsa a Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat Jegyz&jének,

a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl szold Jegyzoi
Utasitas modositasarol szold XXI111/12-10/2015.(V11.06.) SZ. Jegyz6i utasitas,

a Budapest Fovaros XIII. Kertiilet Polgarmesterének és a Budapest Févaros XIII. Keriileti
Polgarmesteri Hivatal Jegyz6jének XXI111/12-3/2015.(11.12.) szam® Polgarmesteri — Jegyz6i
Egyiittes Utasitasa.

Az Europai Parlament és a Tanacs ( EU) 2016/679. rendelete ( 2016.4prilis 27.), GDPR

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a vonatkozo jogszabalyokban foglalt eldirasok figyelembevételével:

- részletesen szabalyozza a kotelezden kozzéteendd adatok vonatkozasdban a kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos feladatokat és feleldsségi koroket, (beleértve az elektronikus
kozzétételt 1s),
- elésegitse a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, ennek érdekében
meghatarozza:

- a kérelem esetén kovetendd eljaras menetét,

- az ligyintézésben résztvevd személyeket;

- segitse az adatigénylések gyors teljesitését,

- r0gzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait és kitelezettségeit.



1.2. A szabalyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a SZSZK minden munkatarsara és a szolgaltatasokban
résztvevo egyéb kozremiikodokre (szerzddéses jogviszonyban allokra).

A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiittesen: kozérdekii adat) teljes korére, a SZSZK tevékenységével
kapcsolatos, miikdodése soran keletkez6 kozérdeki adatra.

2. ALAPFOGALMAK

Az Alapfogalmak értelmezése az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz016 2011. évi CXIL torvény 3§-anak megfelelden torténik.

3. KOZERDEKU ADATOK KORE, A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE,

ALTALANOS SZABALYOK

3.1. A SZSZK, mint helyi 6nkormanyzati szocialis feladatot ellat6 szerv a feladatkorébe tartozo
tigyekben — igy kiilondsen az Onkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az
onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre,
szervezetek ¢s magéanszemélyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositadsara
vonatkozo6an — koteles eldsegiteni a kozvélemény gyors és pontos tajékoztatasat.

3.2. A SZSZK rendszeresen;

az Infotv. mellékletét képezd altalanos kozzétételi listdban szereplé adatokat SZSZK
internetes honlapjan a http://szszk.bp13.hu honlapon, digitalis forméban barki szamara,
személyazonositas nélkiil, személyes adatok kozléséhez nem kothetdé modon,
korlatozastol mentesen kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés €s torzulas nélkiil
kimasolhat6 modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolds és a halozati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen hozzaférhetové teszi. (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel)

A SZSZK a jogszabalyban meghatirozott altalanos kozzétételi listaban, valamint a
Polgarmesteri-Jegyz6i Egyiittes Utasitas altal meghatarozott egyedi kozzétételi listaban
szereplé adatok alapjan teszi kozzé adatait az intézményi honlapon. Az elektronikus
formaban kozz¢é tett adatokat az intézmény targyhot koveté honap 15. napjaig
feliilvizsgalja.

A kozérdekll adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért, hitelességéért és
azok frissitéséért az intézményvezetd a felelds.

3.3. A 3.2. pontban megjelolt fontos adatok kore kiilondsen

a hataskorre,

illetékességre,

szervezeti felépitésre,

szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésre,
a SZSZK birtokaban 1évo adatfajtakra,

a miikodésérol szolo jogszabalyokra, valamint

a gazdalkodasra vonatkozd adatok.



3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

4.1

4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

4.7.

A SZSZK lehetové teszi, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii adatot - a 2011. évi CXII.
torvény 27. § -ban meghatarozott kivételekkel - barki megismerhesse.

A kozérdek(i adatok megismerésével és nyilvanossagaval Osszefliggésben az iizleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az irdnyadoak.

A fentiekben meghatarozott, kézérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozasarél az
intézményvezetdje feladatkdrében koteles gondoskodni.

A 3.2. pont szerinti, honlapon torténd kozzététel, illetve a kozzététel technikai feltételeinek
biztositasa az intézményvezetd altal kijelolt munkatarsak, a kozzététel tartalmi és formai
ellenérzése az intézményvezet6 feladata.

Az intézmény vezetdje évente feliilvizsgalja a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdeki
adatokra vonatkoz6 adatigénylések adatai alapjan az altala kiadott egyedi kozzétételi listat, és
a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan az altala kiadott
egyedi kozzétételi listat kiegésziti, modositja.

4. A HONLAP KIALAKITASA, MUKODTETESE
A SZSZK kozzétételi kotelezettségét onalldan sajat honlapon kell teljesitenie.

A SZSZK honlapjat tgy kell kialakitani, hogy azok konnyen attekintheték és logikus
felépitéstiek, illetve a vakok és gyengén latok altal hasznalt eszkozokkel is olvashatdak
legyenek.

A honlap megnyitasakor megjelend oldalon —, Kozérdekii adatok™ elnevezéssel hivatkozast
kell elhelyezni, mely a kozzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazod jegyzékre vagy
feliiletre mutat.

A honlapon az egységes kozadat keresd rendszerre mutatd hivatkozast kell elhelyezni.

A honlapon t4jékoztatot kell elhelyezni a kdzérdekll adatok egyedi igénylésének szabalyairdl,
mely tartalmazza az igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

Az Infotv.-ben meghatarozott altalanos kozzétételi lista adatait a 3. melléklet szerinti
kozzétételi egységekben kell kozzétenni. A kozzétételi egységekben fel kell tlintetni

a) a legutobbi modositas idejét,

b) ha a kdzzétételi lista korabbi allapota archiv allomanyba keriilt, az annak elérését biztositd
hivatkozast,

¢) archiv allomanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban foglaltakat.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés €s
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa és kozzététele mas modon nem, vagy
csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni
az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen.



4.8.

4.9.

Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban
naplézni kell az esemény bekovetkeztének datumat és idOpontjat, valamint az esemény
kivaltasaban kozremikddd felhasznaldo nevét. A naplozott adatallomanyt védeni kell a
megsemmisiiléstol, az illetéktelen személy altali modositastol, az egyes bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatdsatol, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalmahoz csak arra
feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot kell
késziteni.

Gondoskodni kell a honlap lejart tartalmainak archivaldsarol, és az archiv tartalmak
megfeleld taroloeszkdzre masolasarol vagy tarold helyre tovabbitasarol.

4.10. A honlap meghibasodasara vonatkoz6 eljarasrendet az 6. szamu melléklet tartalmazza.

5. A KOZZETETELBEN KOZREMUKODO SZEMELYEK

5.1. A kozérdekli adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért, hitelességéért és azok

frissitéséért az intézményvezeto a felelds.

5.2. A kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldval kapcsolatos altaldnos feladatok

¢s feleldsség

Az intézményvezeto feladata, hogy:

- kijelolje azt a személyt, aki a kozzétételért felelds, €s a jogszabaly altal eldirt kotelezden
kozéteendd adatokat elektronikus formaban el6késziti és tovabbitja az adatkdzld részére (
adatfelelos),

- kijelolje azt a személyt, aki adatfelelGs altal hozza eljuttatott adatot a honlapon kozzé tegye (
adatk6z10),

- biztositja azokat az informatikai feltételeket, melyek sziikségesek az adatok megfeleld
formatumban torténd eldallitasahoz,

- feliilvizsgalja és megfeleldség esetén jovahagyja a kozzétételi listan szerepld adatokat azok
tényleges kozzététele eldtt,

- hatékony ellendrzési rendszert miikodtessen annak érdekében, hogy a kotelezden kozzéteendd
adatok megfeleld id6ben és tartalommal keriiljenek nyilvanossaghozatalra,

Az intézményvezet6 altal kozzétételi feladatokra Kkijelolt személy (adatfelelés), feladata
hogy:

- a kozzétételi listan szerepld adatokat azok tényleges kozzététele elott feliilvizsgalat céljabol
eldkészitse az intézményvezetd részére,

- az adatok lehetséges adatkozlési formatumainak meghatarozza,

- az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltavolitdsanak kezdeményezze,

- a kdzzéteendo adatot elektronikus uton PDF formatumban juttassa el az adatk6z16h6z

- a kozzétett adatok pontossagat, idészerliségét folyamatos figyelemmel kisérje,

- a honlapot rendszeresen attekintse abbdl a szempontbdl, hogy a kozzétett adatokban nem
tortént e jogosulatlan megvaltoztatds vagy torlés, nem tervezett megsemmisiilés, egyéb sériilés,



6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Az intézményvezeto altal kijelolt honlap miikodéséért felelos személy (adatkozlo) feladata,
hogy:

gondoskodjon a nala keletkezett vagy a hozza megkiildott adatoknak a honlapon toérténd

kozzétételérdl, folyamatos elérhetdségérol, frissitésérél, valamint eltdvolitasarol,

tovabba az adatkozlés kovethetdségérol az adatfelelds kozremitkodésével,

- garantdlja az elérhetové tett kozérdekli adatok megegyezOségét az adatfelelds altal
kozzététel végett atadott kozérdekii adatokkal,

- az adat kozzétételét az adatfelelds egyidejii értesitésével visszautasithatja, ha az atvett
adat az eldirt kovetelményeknek nem felel meg,

- gondoskodni arrol, hogy a frissitett adat 01j allapota mellett fel legyen tlintetve a frissités
ténye ¢és ideje, illetve az adat el6z0 allapotanak archiv allomanyba valo elérhetdsége,

- figyelemmel kisérje, hogy a honlap az adatok kozzétételére alkalmas legyen,
folyamatosan lizemeljen

- folyamatos kapcsolatot tartani az intézményvezetovel, az adatkezelésért felel6s

személlyel, illetve az IMFK (Intézménymiikodtetd és Fenntartdo Kozpont) ISZO-val (

Informatikai Szolgaltatd Osztaly)

A kozzéteendd adatok korét a SZSZK vonatkozasdban jelen Szabalyzat 3. és 4. melléklete
tartalmazza, a szerepld adatokat az ott meghatarozottak szerint kell kézzétenni, amennyiben
azok az adott szervezet vonatkozéaséban relevansak.

6. A KOZERDEKU ADATOK HELYESBITESE, FRISSITESE ES ELTAVOLITASA

A SZSZK honlapjan szerepl6 kozérdekii adatok helyesbitését, frissitését az intézményvezetd
altal kijelolt személy latja el.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok honlaprol torténd eltavolitisara és archivéalasara
(megdrzésére) jelen Szabalyzat mellékletei az iranyaddak azzal, hogy a kozzétett adatok — ha
a torvény vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a kozzétételt kovetd egy €vig a
honlaprol nem tavolithatok el.

Amennyiben jelen szabalyzat 3. és 4. szdmu melléklete az adat el6z6 allapotanak
archivumban tartasat irja eld, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési 1do
elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités)
tényeét ¢és idejét, az 0y allapot fellelhetdségét, valamint feltind modon azt, hogy az
archivumban elérhetd adat nem iddészerli. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a
téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetdvé sem a honlapon, sem az egységes kozadat
keresd rendszer szdmara.

A frissitett adat uj allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét, illetve az adat el6zd
allapotanak archiv allomanyba valo6 elérhetdségét.

Az eldirt megdrzési kotelezettség lejartakor a kozzétételi egységeket at kell adni a kozponti
elektronikus jegyzék miikddtetéje a Nemzeti Infokommunikacidés Szolgaltaté Zrt.
(tovabbiakban: NISZ) részére.



7. ELLENORZES

Az intézmény vezetdje kozzétételi kotelezettségeinek teljesitésérdl a targyévet kovetd év marcius 31-
ig atfogo jelentést készit a polgadrmester részére.

Az adatvédelmi tisztviseld a teljesitett és az elutasitott kozérdekli adatigénylésekrol a targyévet
kovetd januar 20-ig jelentést készit a jegyzo részére.

8. A MAS JOGSZABALY ALAPJAN FENNALLO KOZZETETELI
KOTELEZETTSEGEK TELJESITES

8.1. Az Infotv.-en kiviil mas jogszabaly (a tovabbiakban: mas jogszabaly) alapjan fennalld
kozzétételi kotelezettséget az Infotv. szerinti kdzzétételi kotelezettséggel egyiitt, a kozzététel
modjanak az Infotv-ben és jelen Szabalyzatban meghatarozott feltételei szerint kell
teljesiteni.

8.2. A kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatdosagarol szolo 2007. évi CLXXXI. torvény és a
kozpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatosagarol szolo 2007. évi CLXXXI. torvény
végrehajtasarol szo6ld 67/2008 (I11.29.) Kormanyrendelet hatalya ald tartozo palyazati
eljarasokkal kapcsolatos adatok az eurdpai unids forrasok felhasznalasaért felelds miniszter
altal mikodtetett www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon torténd kozzétételérol a palyazat
elokészitéséért felelos munkatars gondoskodik.

8.3. A SZSZK nevében lefolytatott kozbeszerzésekkel kapcsolatban a kozbeszerzésekrdl szold
torvényben ¢€s mas jogszabalyokban eldirt kozzétételi és mas adatkozlési kotelezettségek
teljesitésérél a kozbeszerzési szabalyzatrol szo6ld utasitas szerinti Kozbeszerzd vezetdje,
illetve az altala kijelolt beosztottja sajat feladat és feleldsségi korében gondoskodik.

9. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES
TELJESITESE

9.1. Az igény benyujtasa:
A kozérdekt, a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki
— szoOban,
— firasban vagy
— elektronikus uton
igényt nyujthat be.

9.2. Az igény benyujtasanak helye és modja:

9.2.1. Szobbeli igények benyujtasa:
a.) személyesen: Szocidlis Szolgaltatdé Kozpont Cim: 1131 Budapest, Jasz utca 130.),
ligyfélfogadasi idoben: Hétfotol - Csiitortokig: 8.00-16.00, Péntek 8.00-14.00-ig
b.) telefonon a kdvetkez6 telefonszamon: 061/350-31-12


http://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/

9.2.2. frasbeli igények benyujtasa:
a.) személyesen: Szocialis Szolgaltatd Kozpont Cim: 1131 Budapest, Jasz utca 130.), benyujtva,
b.) postai uton: Szocialis Szolgaltatdo Kozpont Cim: 1131 Budapest, Jasz utca 130.), cimzett
levélben,
c.) elektronikus tton: a SzocialisSzolgKozpont@bpl13.hu e-mail cimre kiildott levélben,
d.) faxon: a 061/350-31-12 faxszamon torténhet.

Az igényld kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benytjthatja
— az altala irt igénylési formaban, vagy
— a Szocialis Szolgaltato Kozpont altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1.
szamu melléklet)

9.3. A benyujtott igények teljesitése

A kozérdekii adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérdl az
intézményvezetd, illetve az adatvédelmi tisztviselé gondoskodik.

Azokat az igényeket, melyek nem intézményvezetéhdz vagy az adatvédelmi tisztvisel6hoz nyujtottak
be — benyujtasuk formajatol fliggetleniil — haladéktalanul az adatvédelmi tisztvisel6hoz kell
tovabbitani.

A szdban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az igénylo szoban kéri a valaszt.

A szobeli igény teljesitésére valamennyi szolgéltatasvezetd jogosult.

Amennyiben a széban el6terjesztett igény szoban nem valaszolhatdo meg, az igénylésrdl feljegyzést
kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban keriil sor. A
telefonon érkezd, a kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld igényekkel
kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes szakmai vezet6hoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban, az 1igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon
kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjelolésével is.

A kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a tudomasra jutést
kovetd — legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb 15 napon beliil kozérthetd formaban kell eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az
értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrol, hogy — az igényének nem teljesitése miatt —
birdsaghoz fordulhat.

A kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato
meg azért, mert a nem magyar nyelvll igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmaz6é dokumentumokrol vagy dokumentumrészrdl, annak taroldsi modjatol
fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a
feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot taroljak.
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9.3.1. Koltségtérités megallapitasanak szabalyai

Az adatokat tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi modjatol
fiiggetlentil az igényld masolatot kaphat. A Hivatal az adatigénylés teljesitéséért a kozérdekli adat
iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (I1X.30.) Korm.
rendeletben meghatarozottak szerint.

Az intézmény a koltségtérités mértékének meghatirozdsa soran az alabbi koltségelemeket veszi
figyelembe:

- azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozoé koltsége,
- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
- ha az adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.
A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet
meghaladja.

Az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat felkutatdsahoz,
Osszesités¢hez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjar6él masolat készitéséhez és a
masolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges id6tartam vehetd
figyelembe. abban a mértékben, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaero-
raforditas id6tartama meghaladja a 4 munkao6rat.

A koltségtérités 0sszegérol az igénylot az igény teljesitését megeldzden az Intézmény tajékoztatja.

Az igénylé a koltségtéritésrdl kapott tajékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon belill koteles
nyilatkozni arr6l, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétél az igényld
nyilatkozatdnak az Intézményhez vald beérkezéséig terjedd iddétartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre all6 hataridbbe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét
fenntartja, a koltségtéritést az Intézmény altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében
koteles az Intézmény részére megfizetni.

A fizetendd dijrol az IMFK Pénziigyi Csoportja szadmlat allit ki. Amennyiben a szamlat
maganszemeély természetes személy nevére allitja ki az IMFK, ugy az érintett maganszemély
személyes adatait a vonatkozd torvényi eldirdsok alapjan nyolc évig kezeli. A megallapitott
koltségtérités atutalassal teljesithetd.

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot igényelt, jelentds terjedelmi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott 6sszeget az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a
masolatként 1igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl az igényldt az igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.



9.4. Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvényben meghatarozott kozzétételi
kotelezettségek teljesitése

Az éllamhaztartds alrendszereib6l nyujtott, nem normativ, céljellegli, mikodési és fejlesztési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas céljara, osszegére, tovabba a tamogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozé adatokat az Intézmény http://szszk.bpl3.hu/ vagy a
Budapest Fovaros XIII. Keriileti Onkormanyzat http://www.budapest13.hu/ honlapjan kozzé kell
tenni legkésébb a dontés meghozatalat kdvetd hatvanadik napig. Honlapon torténd kozzététel esetén
legalabb 6t évig biztositani kell az adatok hozzaférhetdségét. A kozzétételre nem keriil sor, ha a
tdmogatast visszavonjak, vagy arrdl a kedvezményezett lemond.

10. JOGORVOSLATI ELJARAS

10.1. Az igényl6é a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allé hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint a madsolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 0sszegének feliilvizsgalata érdekében a Pesti Kozponti Keriileti Birosag fordulhat.
10.2. Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a
masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosdgnal bejelentést tehet vizsgalat kezdeményezése érdekében.

11. ADATVEDELMI ELOIRASOK

11.1. A Szocialis Szolgaltatd Kozpont altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,
személyazonositod adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kdzérdeki
adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kdvetden
haladéktalanul torolni kell.

11.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a
koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

12. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2018. 08.01. napjan 1ép hatalyba, mellyel egyidejiileg a
2017. junius 01-4n kiadott ,,.SZABALYZAT a Kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl”
hatalyat veszti

10


http://szszk.bp13.hu/
http://www.budapest13.hu/

Szocidlis Szolgaltatd Koézpont 1. Sz. MELLEKLET
Intézmény neve

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelento lap

Az igénylo személy vagy szervezet:

N o P
S (e o3 11 - R
Napkozbeni elérhetdsége ( telefonszam, faxszam, e-

100 F2 11 (03100 ) P

Az adatkerés IdOPoOntja:. ... ... ..o e
Az adatokrol masolat készitését Tligényelem "I nem igényelem
Az adattovabbitas igényl6 altal megkivant médja: "] papir alapon "1 elektronikusan

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni az alabbi nyilatkozatot!

Nyilatkozat:

Alulirott 1gényld nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriild koltségeket
(fénymasolasi koltség, postazas koltsége, munkaerd raforditas koltsége, idegen nyelven benyujtott
kérelem esetén a forditas koltsége) az Intézmény altal atadott szamla ellenében legkésobb a
masolatok atvételéig megfizetem.

A elkészitett masolatokat
] személyesen

(] postai uton

] elektronikus uton

kivanom atvenni.

Igényl6 alairdsa
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Szocialis Szolgaltatdo Kozpont

2.SZ. MELLEKLET

FELJEGYZES

Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény beérkezésérol

Igény beérkezésének datuma: ....... ... ... ... e

SzZervezeti eZYSEE MeEMEVEZESE: .........cuiiti ittt et e e e e ae et e aa e e aee s

Adatigénylé adatteljesitéséhez sziikséges adatai:

1115 A

Budapest, 201..., ......cooeiviiinn,

Az igényt felvevd munkatars aldirasa
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3. SZ. MELLEKLET

1. melléklet a 2011. évi CXII. torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

. |A kozfeladatot ellatéd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,

telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat
kovetdben azonnal

Az el6z0 allapot
torlendo

. |A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti

egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes szervezeti
egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

. |A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati vezetd neve,

elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és
az uigyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z0 allapot
torlendo

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Osszetétele, tagjainak
neve, beosztasa, elérhetdsége

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése
alatt allo, vagy alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellatd
szervek megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

. |A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdondban 4llo, illetve

részvételével miikodo gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot
ellato szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kozalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat
kovetoen azonnal

Az el6z0 allapot 1
¢évig archivumban
tartasaval

. |A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve,

székhelye, a koltségvetési szervet alapitod jogszabaly megjeldlése,
illetve az azt alapit6 hatarozat, a kdltségvetési szerv alapitd okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, miikodési engedélye

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a
szerkesztdség és kiado neve és cime, valamint a fészerkesztd neve

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének,
hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1
¢évig archivumban
tartasaval
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II. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megérzés

. |A kozfeladatot ellatod szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozd
eszk6zok, valamint a szervezeti €s miikodési szabalyzat vagy
tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos ¢€s teljes szovege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

. |Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fovarosi és
megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellato szerv
feladatarol, tevékenységérdl szolo tajékoztaté magyar és
angol nyelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

. |A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

. |Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatosagi iigyekben
ligyfajtanként €s eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezeése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljaro szerv megnevezése, illetékességi
terlilete, az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast
meginditd irat benyljtasdnak maodja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd itmutatok,
az iigymenetre vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, iddpontfoglalés, az
ligytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrdl és az ligyfelet
terheld kotelezettségekrol

A valtozasokat kovet6en
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

. |A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezeése, tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol
adott kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zd allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

. |A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosito adatai; a
kozfeladatot ellato szerv altal

— alaptevékenysége keretében — gytijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a mésolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval
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. |A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,

témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

. |A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az

allampolgéri kozremiikodés (véleményezés) maodja, eljarasi
szabdlyali, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

. |A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és

kapcsolodd dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képviseld-
testliletének nyilvanos tilésére benytjtott eldterjesztések a
benyujtas idopontjatol

Torvény eltérd
rendelkezése hianyaban a
benyujtas idopontjat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett hirdetmények,
kozlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai
leirasa, azok eredményei €és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

12.

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel

A vizsgalatrol szolo

Az el6z6 allapot

kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos jelentés megismerését 1 évig
megallapitasai kovetden haladéktalanul |archivumban
tartasaval
13.|A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények Negyedévente Az el6z6 allapot
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, torlendo
elérhetdsége, az informacios jogokkal foglalkozo személy
neve
14.|A kozfeladatot ellatod szerv tevékenységére vonatkozo, Negyedévente Az el6z0 allapot
jogszabalyon alapul¢ statisztikai adatgyiijtés eredményei, 1 évig
1ddbeli valtozasuk archivumban
tartasaval
15.|A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai Negyedévente Az eldz0 allapot
adatszolgaltatas adott szervre vonatkoz¢ adatai 1 évig
archivumban
tartasaval
16./Azon kozérdekli adatok hasznositasara iranyuld szerzddések |[Negyedévente Az eldz0 allapot

listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatod szerv az egyik
szerz6do fél

1 évig
archivumban
tartasaval

17.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo kozérdeki
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo6 altalanos
szerzodési feltételek

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban

tartasaval
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18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonos és egyedi
kozzétételi lista

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z0 allapot
torlendd

19.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a kozadatok
ujrahasznositasardl szolo torvény szerint ujrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis kozadatok listaja a rendelkezésre
allo formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot
ellato szerv kezelésében levo, a kozadatok
Ujrahasznositasarol szolo torvény szerint Gjrahasznosithato
kozadat tipusokrdl valo tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével

A valtozasokat koveto 15
napon beliil

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

20.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok
ujrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzddési feltételek
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

A valtozasokat koveto 15
napon beliil

Az el6z0 allapot
torlendd

21.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kdzadatok
Ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért
fizetend6 dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezo tényezokkel egyiittesen

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendo

22.

A kozadatok ujrahasznositasarol sz6l6 torvény szerinti
jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendo

23.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a kozadatok
Ujrahasznositasarol szolo torvény szerint kotott kizardlagos
jogot biztositd megallapodasok szerzddo feleinek
megjelolése, a kizardlagossag id6tartamanak, targyanak,
valamint a megallapodés egyéb 1ényeges elemeinek
megjelolése

A valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendo

24.

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kézadatok
Ujrahasznositasarol szolo torvény szerint a kulturalis
kozadatok digitalizalasara kizardlagos jogot biztositod
megallapodasok szovege

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendo

25.

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdz,
kozszolgaltatasi szerzodés vagy mas kotelezo erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutatd
hivatkozés), amely az Gjrahasznositas céljabol rendelkezésre
bocsathato kozadat gylijtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével Osszefliggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbdl valod fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatod szerv részére

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z0 allapot
torlendo
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II1. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megbrzés

|A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, szamviteli A valtozasokat A kozzétételt kovetd
torvény szerinti beszamoloja vagy éves koltségvetési kovetden azonnal |10 évig

beszamoloja

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és [Negyedévente A kiilon jogszabalyban
személyi juttatdsaira vonatkozo Gsszesitett adatok, illetve meghatarozott ideig,
Osszesitve a vezetdk €s vezetd tisztségviseldk illetménye, de legalabb 1 évig
munkabére, €s rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, archivumban tartasaval
az egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatdsok fajtaja és

mértéke Osszesitve

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrol|A dontés A kozzétételt kovetd 5
sz010 torvény szerinti koltségvetési timogatasok meghozatalat évig

kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas céljara,
Osszegére, tovabba a tdmogatasi program megvalositasi
helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a kdzzététel elott a
koltségvetési tAamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

kovetd hatvanadik

napig

.|Az allamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefiiggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt meghaladé értékii
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositésra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog dtadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkoz6 szerzOdések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz8dést koto felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott idore kotott szerzodés esetében annak
idGtartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
¢s biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL térvény
9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzOdések adatai kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott —
altalanos forgalmi ado6 nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv
szerinti értéke kozilil a magasabb dsszeget kell figyelembe
venni. Az id6szakonként visszatérd — egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott — szerzddéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz0do féllel
kotott azonos targyu szerzodeések értékét egybe kell szdmitani

A dontés
meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

/A koncesszi0rol sz616 torvényben meghatarozott nyilvanos
adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatdrozott ideig,
de legalabb 1 évig

archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellatdsdra [Negyedévente A kiilon jogszabalyban
(igy kiilonodsen egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai meghatdrozott ideig,
szakmai ¢s munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, de legalabb 1 évig
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és archivumban tartasaval
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot meghalad6 kifizetések

./Az Eurdpai Uni6 tamogatasaval megvalosulo fejlesztések  [Negyedévente Legalabb 1 évig
leirasa, az azokra vonatkozo szerzodések archivumban tartasaval

[Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzes az ajanlatok [Negyedévente Legalabb 1 évig
elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol) archivumban tartasaval
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EGYEDI KOZZETETELI LISTA

4.1 KOZZETETT ADATOK AZ ALABBI TABLAZAT SZERINT

4.S7. MELLEKLET

Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorményzat Szocidlis Szolgaltaté Kdzpont altal

V... hoénapban kotott S millid forint értéket meg nem halado kotelezettségvallalast
Ny. Partner Szerzodés Targya/Megvalosulas | Netto osszeg Ervényességének
.
sz. neve 1pusd helye kezdete vége

4.2. FRISSITES: KOZZETETELI HATARIDO A VALTOZAST KOVETO HATVANADIK NAPIG

4.3.MEGORZES: A KOZZETETELT KOVETO 5 EVIG
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5. SZ. MELLEKLET
A KOZERDEKU ADATROL KESZITETT MASOLATERT FIZETENDO
KOLTSEGTERITES MERTEKE
Az adatszolgaltatas teljesitésével kapcsolatosan indokoltan felmertilt koltségek mértéke a kdzérdekii

adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet szerint kertilt meghatarozasra:

A4 méret (szines fénymasolat készitése/oldal) 130.- Ft
A4 méret (fekete-fehér fénymasolta készitése/oldal) 12.-Ft

A3 méret (szines fénymasolat készitése/oldal) 260.-Ft
A3 méret (fekete-fehér fénymasolat készitése/oldal) 24.-Ft

Az arak az AFA-t tartalmazzak.

A dij 0sszegszerii meghatarozasa az Intézmény feladata, a koltségszamla elkészitésérol az IMFK Pénziigyi
Csoport koételes gondoskodni.
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6. SZ. MELLEKLET

Eljarasrend

arra az esetre, ha a Szocialis Szolgaltato Kozpont honlapjanak folyamatos lizemeltetése hosszabb
ideig sziinetel, vagy ha lizemzavar utan a helyreallitds nem lehetséges

1.

Ha a honlap rovidebb ideig sziinetel (1-2 6ra) — a honlap kezelésével megbizott munkatars
jelzi az intézmény vezetdje felé.

Az intézmény vezetdje telefonon jelzi a sziinetelés tényét az IMFK ISZO informatikusa felé.
Informatikus megvizsgalja a sziinetelés okat, és errdl visszajelez az intézmény vezetdjének.
Ha helyrehozhat6, vagy ismételten miikodoképessé valik a honlap, tovabbi teendd nincs.

Ha nem hozhaté helyre a honlap, vagy olyan a meghibasodds, amelynek helyrehozatala
hosszabb 1ddt vesz igénybe, akkor irasban jelez az informatikus a kialakult helyzetrdl az
intézményvezetd felé, aki irasban tajékoztatja a teriiletet iranyito/feliigyeld alpolgarmestert és
aljegyzot.

Az intézményvezetd irasban kéri, hogy a vonatkoz6 jogszabaly altal kotelezéen kdzzéteendd
adatok, informacié az 6nkorményzat honlapjan megjelenhessenek.

Az Onkormanyzat illetékesétdl, az irasban megkiildott engedély kézhezvétele utan
elektronikusan tovabbitja azokat a dokumentumokat és adatokat, amelyek felkeriilnek az
onkorményzat honlapjara.

A honlap helyredllitdsa utdn az intézményvezetd irdsban t4jékoztatja a teriiletet
iranyitd/feliigyeld alpolgdrmestert ¢és aljegyz6t és egyben kéri, hogy keriiljon le az
onkormanyzat honlapjarol a Szocidlis Szolgaltaté Kozpont feltett anyaga

Ha nem hozhaté helyre a honlap, akkor az intézményvezetd irdsban tajékoztatja az
alpolgarmestert és az aljegyzot.

Ha a honlap miikddésképtelensége hosszabb ideig fenndll (1 hénap) vagy a hiba nem
javithato, akkor az onkormanyzat honlapjan — www.budapest13.hu valdé megjelenésén tul,
irasos, nyomtatott forméaban ko6zz¢é kell tenni a Szocidlis Szolgéltatdo Kozpont és
telephelyeinek hirdetétablain

Felel6s:

>
>

>

az irasos anyagok tartalmaért és naprakészségéért az intézmény vezetdje

az intézmény vezetdjének alairasaval és bélyegzdjével ellatott dokumentumok keriilhetnek a
hirdetd tablakra

a hirdet6 tablakon valo megjelenésért és az aktualis dokumentumok kozzétételéért a telephely
vezetdk felelnek

Mindaddig, amig a meghibéasodott honlapot helyre nem allitjak, vagy ij honlapot nem hoznak létre, a

hirdeto

tabldkon valdé nyomtatott megjelenéssel tesz eleget az Intézmény kozzétételi

kotelezettségének.
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