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Az Alaptorvény VI. cikk (2) bekezdése értelmében ,,Mindenkinek joga van személyes adatai
védelméhez, valamint a kozérdekii adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”.

A személyes adatok védelmével és a kozérdekii adatok nyilvanossagaval osszefiiggd alapvet6
rendelkezéseket az informacios onrendelkezési jogrol és az informdacioszabadsagrol szolo 2011.évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) szabalyozza.

Az informacios oOnrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény, a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kizadat keresé rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciéra vonatkoz6 részletes szabalyokrél szolo 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a
Kozponti informéciés Kozadat-nyilvantartds részletszabalyairol szolé 499/2022. (XII. 8.) Korm.
rendelet, tovabbd a Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal
Kozzétételi szabalyzatarol szolé XXIII/12-3/2015. (I1.12.) szamua Polgarmesteri — Jegyzoi Egyiittes
utasitds alapjan, a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvdnos adatok kozzétételének, helyesbitésének,
frissitésének és eltavolitasanak szabalyait, illetve az e feladatok ellatasaval kapcsolatos
munkakoroket, tovabba a munkakorok kozotti egytittmiikodés rendjét a Szocidlis Szolgaltato
Ko6zpont (tovabbiakban: SZSZK) Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szolo szabalyzatban
(a tovabbiakban: Szabalyzat) hatdrozom meg.

Jogszabalyi hattér:

e Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény,

e az Allamhéztartasrol szo16 2011. évi CXCV. térvény,

e az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.)

¢ a mindsitett adatvédelemrdl sz616, 2009.évi CLV torvény,

e a kozbeszerzésekrol szolo 2015.¢évi CXLIIL torvény,

e a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadat keresod rendszere, valamint
a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrol sz616
305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet,

e a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo
18/2005 (XII1.27.) IHM rendelet,

e az Allamhéztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet,

" ea koltségvetési szervek belsé kontroll rendszerérdl és bels6 ellenérzésérdl szolo 370/2011
(XIL.31.) Korm. rendelet,

e a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet

e a Kozponti Informécios Kozadat-nyilvantartas részletszabalyirol szolo 499/2022. (XI1.8.)
Korm. rendelet,

e a kertileti honlap karbantartasanak szabalyairél szolé XXIII/12-21/2015. (VII. 06.) szamu
Jegyz0i utasitas,



e a Budapest Fovaros XIII. Keriileti Polgarmesteri Hivatal kozérdekii adatok megismerésére
irdnyul6 igények teljesitésének rendjének rogzitésérol szolé XXIII/4—4/2018. (11.5.) szamu
utasitasa a Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat Jegyzojének,

e a Budapest Fovaros XIII. Keriileti Onkorményzat és a Polgdrmesteri Hivatal K6zzétételi
Szabélyzatarol szolo XXIII/12-3/2015.(11.12.) szamu Polgarmesteri — Jegyzdi Egyiittes
Utasitas,

e a Budapest Fovaros XIII. Kertileti Polgarmesteri Hivatal egyes osztalyainak és bels6 szervezeti
egységeinek fobb feladat- és hataskoreirol szolé XXIII/12-4/2015.(11.25.)  szamu
Polgarmesteri- Jegyzoi egyiittes utasitas,

o kozérdekti adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl szolo Jegyzoi
Utasitas modositasardl szolé XXII1/12-10/2015. (VIL6.) szamU utasitdsa a Budapest Févaros
XIII. Keriileti Onkorményzat Jegyz6jének

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza a kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanosségra _hozatalanak rendjét a
vonatkozo jogszabélyokban foglalt el6irasok figyelembevételével:

- részletesen szabdlyozza a kotelezoen kozzéteendé adatok vonatkozasaban a kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos feladatokat és felelosségi koroket, (beleértve az elektronikus
kozzétételt is),
- eldsegitse a kozérdekili adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, ennek érdekében
meghatarozza:

- a kérelem esetén kovetendo eljaras menetét,

- az ligyintézésben résztvevd személyeket;

- segitse az adatigénylések gyors teljesitését,

- rbgzitse az adatokat megismerni kivano személy jogait és kotelezettségeit.

1.2. A szabalyzat hatilya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a SZSZK minden munkatéarsira és a szolgéltatasokban
résztvevo egyéb kozremiikodokre (szerzodéses jogviszonyban allokra).

A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdeki adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egylittesen: kozérdekii adat) teljes korére, a SZSZK tevékenységével kapcsolatos,
mikodése soran keletkez6 kozérdekii adatra.

A Szabélyzat idébeli hatalya: a Szabélyzat hatdlyba Iépett 2023. 01. 01. napjan és modositasokkal
egységes szerkezetben hatdlyos visszavonasig.



2. ALAPFOGALMAK
E Szabdlyzat alkalmazasa soran:

Személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval gsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esd, barmilyen moédon vagy formdaban rogzitett informdcié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is Kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat. '

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, modosulasat,
jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezo jogi aktusaban meghatarozott
keretek kozott - onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
milveletek Osszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése ¢€s megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok §sszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezelovel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo kozvetlen
iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miiveleteket végeznek.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus tton kotelezéen kozzéteendd
kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat keletkezett.

Adatkozl6: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kézzé az adatot -
az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.



3. KOZERDEKU ADATOK KORE, A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE,
ALTALANOS SZABALYOK

3.1. A SZSZK, mint helyi 6nkormanyzati szocidlis feladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozo
tigyekben — igy kiillonosen az &nkormanyzati koltségvetésre ¢s annak végrehajtasara, az
Onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre,
szervezetek ¢s maganszemélyek részére Kkiilonleges wvagy kizarolagos jogok biztositasara
vonatkozoan — koteles eldsegiteni a kézvélemény gyors €s pontos tajékoztatasat.

3.2. A SZSZK rendszeresen;

- az Infotv. mellékletét képezé éltalanos kozzétételi listaban szereplé adatokat SZSZK
internetes honlapjan a http://szszk.bp13.hu honlapon, digitélis formaban barki szamara,
személyazonositds nélkiil, személyes adatok kozléséhez nem kothetd modon,
korlatozastél mentesen kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil
kimasolhato moédon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen hozzaférhetévé teszi. (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel)

- A SZSZK a jogszabalyban meghatarozott altalanos koézzétételi listaban, valamint a
Polgarmesteri-Jegyzoi Egytittes Utasitas altal meghatarozott egyedi kozzétételi listaban
szereplé adatok alapjan teszi k6zzé adatait az intézményi honlapon. Az elektronikus
formaban kozzé tett adatokat az intézmény targyhot kovetd honap 15. napjaig
feltlvizsgalja.

- A kozérdekii adatok pontos, naprakész €s folyamatos kozzétételéért, hitelességéért és
azok frissitéséért az intézményvezetd a felelos.

3.3. A SZSZK lehetové teszi, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii adatot - a 2011. évi CXII. torveény
27. § -ban meghatarozott kivételekkel - barki megismerhesse.

3.4. A kozérdekli adatok megismerésével és nyilvanossagaval Osszefliggésben az tizleti titok
megismerésére a Polgari Térvénykonyvben foglaltak az iranyadoak.

3.5. A fentickben meghatarozott, kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozasarol az
intézményvezetdje feladatkorében koteles gondoskodni.

3.6. A 3.2. pont szerinti, honlapon torténd kozzététel, illetve a kozzététel technikai feltételeinek
biztositasa az intézményvezetd altal kijelolt munkatarsak, a kézzététel tartalmi és formai ellendrzése
az intézmeényvezeto feladata.

3.7. Az intézmény vezetdje évente fellilvizsgalja a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdek
adatokra vonatkoz6 adatigénylések adatai alapjan az éltala kiadott egyedi kozzétételi listat, és a
jelentés aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan az altala kiadott egyedi
kozzétételi listat kiegésziti, modositja.



4. ADATVEDELMI ELOIRASOK

4.1. Az SZSZK altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonositd adatok
kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzatérés
biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetéen haladéktalanul térolni kell.

4.2. Az adatigénylo személyes adatai csak annyiban kezelhetok a nyilvantartasban, amennyiben az az
igény teljesités¢hez, az igényeknek az Info tv. 29. § (la) bekezdésében meghatarozott szempont
alapjan valo vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
szitkséges. Az Info tv. 29. § (1) bekezdésében meghatarozott id6 elteltét kovetéen az igényld
személyes adatait haladéktalanul t6rolni kell a nyilvantartasbol.

4.3. A személyes adatok torlése eérdekében a kozérdeki adatok igénybejelentd nyomtatvanyan (1.
~ szamu melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését
kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrol és
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5. AKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES
TELJESITESE

5.1. Az igény benyujtasa:
A kozérdeki, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki
—szOban,
—irasban vagy
—elektronikus Gton
igényt nyujthat be.

5.2. Az igény benytjtasanak helye és modja:
5.2.1. Szdbeli igények benyujtasa:
a.) személyesen: Szocialis Szolgaltato Kozpont Cim: 1131 Budapest, Jasz utca 130.),
iigyfélfogaddasi idoben: Hétfotol - Csiitortokig: 8.00-16.00, Péntek 8.00-14.00-ig
b.) telefonon a kdvetkezo6 telefonszamon: 061/350-31-12
5.2.2. Irasbeli igények benyujtasa:

a.) személyesen: Szocidlis Szolgéltaté Kozpont Cim: 1131 Budapest, Jasz utca 130.), benyujtva,

b.) postai uton: Szocidlis Szolgéltaté Kozpont Cim: 1131 Budapest, Jasz utca 130.), cimzett
levélben,

c.) elektronikus uton: a SzocialisSzolgKozpont@bp13.hu e-mail cimre kiildott levélben,

5.3. Az igénylé kozérdekii adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére vonatkozoé irasbeli
igényét benyujthatja’
— az altala irt igénylési formaban, vagy ]
— a Szocidlis Szolgdltaté Kozpont éltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1.
szamu melléklet)



A benyujtott igények teljesitése

5.4. A kozérdekt adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyulo igények teljesitésérdl az
intézményvezeté és az adatvédelmi tisztviseld egylittesen gondoskodnak, oly mdédon, hogy a
tisztviselo elokésziti a valaszt, amelyhez sziikség esetén az SZSZK dolgozodinak kotelezd
egylittmilkodését veszi igénybe ¢és a véglegesnek szant valasztervet megkiildi az
intézményvezetonek. Az intézményvezetd a valasztervet attekinti, amennyiben kérdése meriil fel,
azt eljuttatja az adatvédelmi tisztviselé szamara, aki koteles azt legkésdébb 2 napon beliil
megvélaézolni. Az intézményvezetd a valasztervet belatasa szerint 6nalléan modosithatja, amelyért
onallo felelosséggel tartozik. A jovahagyott valasztervet — jogszabalyban meghatarozott hataridén
beliil — el kell juttatni az igényl6 szamara.

5.5. Azokat az igényeket, melyek nem intézményvezetohdz vagy az adatvédelmi tisztvisel6hoz
nyujtottak be — benyujtasuk formajatél fiiggetleniil — haladéktalanul az adatvédelmi tisztvisel6hoz
kell tovabbitani.

5.6. A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az igényl6 szoban kéri a valaszt.

5.7. A szobeli igény teljesitésére valamennyi szolgéltatdsvezetd jogosult, ha az igény azonnal
megvalaszolhat, azonban a szdébeli igényekrdl feljegyzést kell késziteni.

5.8. Amennyiben a szoban eldterjesztett igény szoban nem valaszolhato meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igénylot tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irdsban
kertil sor. A telefonon érkezd, a kozérdek( adat, kbzérdekbol nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes szakmai vezet6hoz kell kapcesolni.

5.9. Az adatigénylésnek kozértheté formaban, az igénylé altal kivant technikai eszkozzel, illetve
moddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta
az SZSZK, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

5.10. A kozérdek( adat megismerésére iranyuld igénynek feladatkorén beliil a szervezeti egységek
vezetdi kotelesek pontosan és a leheté legrovidebb id6 alatt — legfeljebb azonban az igény
beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil — eleget tenni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik a hataridé egy alkalommal 15 nappal, azaz maximum 30 napra
meghosszabbithat6. Err6l az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

5.11. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 15 napon beliil irasban vagy -
ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot. Az értesitésben tajékoztatni kell az igénylot arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt
— birésaghoz fordulhat.

5.12. A kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhato meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett
mas nyelven fogalmazza meg.

5.13. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a
. feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.



A kozérdekii adatigénylések nyilvdantartdsa, adatszolgdltatds

5.14. A kozérdekii adatmegismerése iranti igényeket az adatvédelmi tisztviselé 6nalld
nyilvantartasban tartja nyilvan. (7.sz. melléklet) A nyilvantartasban az elutasitott adatigényléseket ,,
ELUTASITVA” megjelsléssel kell ellétni. Az Info tv. 29.§ (1a) bekezdésében meghatérozott idé
elteltét kovetoen az igényl6 személyes adatait haladéktalanul t6rolni kell a nyilvantartasbol.

5.15. A teljesitett-, az elutasitott-, kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezel6
onallé nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagot, mely adatszolgéltatast az intézmény
kozzétesz az altalanos kozzétételi lista X.5. kozzétételi egységében is. (Statisztikai adatok)

5.16. Az adatvédelmi tisztviseld a teljesitett és nem teljesitett és visszautasitott adatigénylésérdl az
igény beérkezését kovetden a Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi tisztvisel6jét tajékoztatja.

5.17. Az adatvédelmi tisztvisel6 a teljesitett, és az elutasitott és nem teljesitett adat igénylésekrol
valamint az elutasitasok indokairdl a targyévet kovetd januar 20-ig irasban jelentést készit a jegyz6
részére.

5.18. Az intézményvezetdje kozzétételi kotelezettségeinek teljesitésérdl a targyévet kovetd év
marcius 31-ig atfogo jelentést készit a polgarmester részére.

Kc’iftségtért’te’s megidllapitisdnak szabdlyai

5.19. Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatol
fiiggetlentil az igényl6é masolatot kaphat. Az SZSZK az adatigénylés teljesitéséért a kozérdekii adat
iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (1X.30.) Korm.
rendeletben meghatarozottak szerint.

5.20. Az intézmény a koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemeket veszi
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo6 6nkoltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége

5.21. A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet
meghaladja.

5.22. A koltségtérités Osszegérol az igényl6t az igény teljesitését megelézéen az Intézmény
tajékoztatni koteles.

5.23. Az igényld a koltségtéritésrol kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil koteles
nyilatkozni arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igényld
nyilatkozatanak az Intézményhez valo beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére
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rendelkezésre allo hatariddbe nem szamit bele. Ha az igénylo az igényét fenntartja, a koltségtéritést
az Intézmény altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridoben koteles az Intézmény részére
megfizetni.

5.24. A fizetendd dijrol az IMFK Pénziigyi Csoportja szamlat allit ki. Amennyiben a szdmlat
maganszemély természetes személy nevére allitja ki az IMFK, ugy az érintett maganszemély
személyes adatait a vonatkozo torvényi eldirasok alapjan nyole évig kezeli. A megallapitott
koltségtérités atutalassal teljesitheto.

Az dllamhdztartdsrol sz0l6 2011. évi CXCV. tirvényben meghatdrozott kozzétételi kotelezettségek
teljesitése -

5.25. Az allamhaztartas alrendszereibdl nytjtott, nem normativ, céljellegli, miikodési és fejlesztési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas céljara, 9sszegére, tovabba a tdmogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozo adatokat az Intézmény http://szszk.bpl3.hu/ vagy a
Budapest Févéaros XIII. Keriileti Onkormanyzat http://www.budapest13.hu/ honlapjan kozzé kell
tenni legkésobb a dontés meghozatalat kovetd hatvanadik napig. Honlapon torténd kozzététel esetén
legalabb 6t évig biztositani kell az adatok hozzaférhetoségét. A kozzétételre nem kertil sor, ha a
tamogatast visszavonjak, vagy arrdl a kedvezményezett lemond.

Az Infotv 37/C.§ szerinti kozponti informacios kozadat-nyilvantartds szerinti kotelezettségek
teljesitése

5.26. Az Infotv 37/C. § (2) bek. szerinti adatokat a K&zponti Informacios Koézadat-nyilvantartas
részletszabalyairol szold 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendelet szerint kijelolt Nemzeti Adatvagyon
Ugynokség Korlatolt Felelésségli Tarsasag altal tizemeltetett Kozponti Informécios Kozadat-
nyilvantartas elektronikus feliiletén kell kozzétenni barki szaméra hozzaférheté - a gépi
olvashatosagot, a csoportos let6ltést, az adatok csoportositasat, kereshetdségét, kivonatolasat és
Osszehasonlithatosagat is lehet6vé tevd modon, kéthavi rendszerességgel, a kozzétételt kovetd
legalabb tiz évig elérhetd médon, az 37/C. § (3) bekezdés szerinti bontasban. (8.sz. melléklet)

5.27. A feladat ellatasaval, mint kozzétételért feleldssel (lasd késobb) az intézményvezeto-helyettest
bizom meg.

6. A HONLAP KIALAKITASA

6.1. A Szocialis Szolgaltatd Kozpont kozzétételi kotelezettségét oOnalloan sajat honlapon kell
teljesitenie, amelyet Budapest Fovaros XIII. Keriileti Onkormanyzat IMFK ISZO tart fenn és
tizemeltet.

6.2. A Szocialis Szolgaltaté Kézpont honlapjat ugy kell kialakitani, hogy azok kénnyen attekinthetok
és logikus felépitéstiek, illetve a vakok és gyengén latok altal hasznalt eszkozokkel is olvashatéak
legyenek.

6.3.A honlap megnyitasakor megjelend oldalon —,Kézérdekl adatok™ elnevezéssel hivatkozast kell
elhelyezni, mely a kozzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy feliiletre mutat.



6.4. A honlapon az egységes kizadat keresé rendszerre mutaté hivatkozast kell elhelyezni.

6.5. A honlapon tdjékoztatot kell elhelyezni a kozérdekii adatok egyedi igénylésének szabalyairdl,
mely tartalmazza az igénybe vehetd jogorvoslati lehetéségek ismertetését is.

6.6. Az Infotv.-ben meghatdrozott altalanos kozzétételi lista adatait a 3. és a 3.1. melléklet szerinti
kozzetételi egységekben kell kozzétenni. A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni

a) a legutobbi modositas idejét,

b) ha a kozzétételi lista korabbi allapota archiv allomanyba keriilt, az annak elérését biztositd
hivatkozast, :

c) archiv dllomanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban foglaltakat.

6.7. A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés
ellen. Amennyiben az adatok ismételt eldallitisa és kozzététele mas modon nem, vagy csak
aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés
vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrdl biztonsagi masolatot kell késziteni az Informatikai
Biztonsagi Szabélyzatban foglaltaknak megfelel6en.

6.8.Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban naplozni
kell az esemény bekovetkeztének datumat és id6pontjat, valamint az esemény Kkivaltasaban
kozremi(ikodo felhasznalé nevét. A naplozott adatallomanyt védeni kell a megsemmisiiléstol, az
illetéktelen személy altali modositastol, az egyes bejegyzések sorrendjének megvaltoztatdsatol,
illetve biztositani kell, hogy a naplo tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.
A naplorol rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

6.9. Gondoskodni kell a honlap lejart tartalmainak archivalasarél, és az archiv tartalmak megfeleld
taroldeszkozre masolasarol vagy tarold helyre tovabbitasarol.

6.10. A honlap meghibasodasara vonatkozo eljarasrendet a 6. szamu melléklet tartalmazza.

7. AKOZZETETELBEN KOZREMUKODO SZEMELYEK

7.1. A kozérdekli adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért, hitelességéért és azok
frissitéséért az intézményvezeto a felelos.

A kotelezden kézzéteendd adatok nyilvinossdgra hozataldval kapcsolatos dltaldnos feladatok és
felelosség

7.2. Az intézményvezeto feladata, hogy:
a.) kijelolje azt a személyt, aki a kozzétételért felelds, és a jogszabaly altal eldirt
kotelezden kozzéteendd adatokat elektronikus formaban el6késziti és tovabbitja az
adatkozlési miiveletet ellato részére (kozzétételért felelds),
b.) kijelolje azt a személyt, aki a kozzétételért felel6s altal hozza eljuttatott adatot a
honlapon vagy feliileten kzzé tegye (adatkdzlési muveletet ellato),
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c.) biztositja azokat az informatikai feltételeket, melyek sziikségesek az adatok megfelel
formatumban torténd eléallitasahoz,

d.) feliilvizsgalja és megfeleléség esetén jovahagyja a kzzétételi listan szerepld adatokat
azok tényleges kozzététele elott, ;

e.) hatékony ellenérzési rendszert muikodtessen annak érdekében, hogy a kotelezben
kozzéteendd adatok megfeleld idoben €s tartalommal keriiljenek nyilvanossaghozatalra,

7.3. Az intézményvezeto altal kozzétételi feladatokra kijelslt személy (kozzétételért felelds), feladata

hogy:

a.) a kozzétételi listan (feliileten) szerepld adatokat azok tényleges kozzététele el6tt
feliilvizsgalat céljabol elokészitse az intézményvezetd részére,

b.) az adatok lehetséges adatk$zlési formatumainak meghatarozza, -

c.)az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltavolitasanak
kezdeményezze,

d.) a kozzéteendo adatot elektronikus Gton PDF formatumban juttassa el az adatkozlési
miveletet ellatohoz

e.) a kozzétett adatok pontossagat, idoszer(iségét folyamatos figyelemmel kisérje,

f.) a honlapot rendszeresen attekintse abbol a szempontbol, hogy a kozzétett adatokban
nem tortént e jogosulatlan megvaltoztatds vagy torlés, nem tervezett megsemmisiilés,
egyéb sériilés.

7.4. Az intézményvezetd altal kijelolt honlap miikodéséért felelos személy (adatkozlési miiveletet
ellato) feladata, hogy:

a.) gondoskodjon a nala keletkezett vagy a hozza megkiildott adatoknak a honlapon
torténd kozzétételérol, folyamatos elérhetoségérol, frissitésérol, valamint eltavolitasarol,
tovabba az adatkozlés kovethetoségerol a kozzétételért felelos kozremitkodésével,

b.) garantalja az elérhet6vé tett kozérdekii adatok megegyezdségét a kozzétételért felelds
altal kozzététel végett atadott kozérdeki adatokkal,

c.) az adat kozzétételét a kozzétételért felelds egyidejli értesitésével visszautasithatja, ha
az atvett adat az eldirt kovetelményeknek nem felel meg,

d.) gondoskodni arrol, hogy a frissitett adat 0j allapota mellett fel legyen tiintetve a
frissités ténye és ideje, illetve az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyba vald
elérhetdsége,

e.) figyelemmel kisérje, hogy a honlap az adatok kozzétételére alkalmas legyen,
folyamatosan tizemeljen

f.) folyamatos kapcsolatot tartani az intézményvezet6vel, az adatkezelésért felelos
személlyel, az adatvédelmi tisztviselovel, illetve az IMFK (Intézménymiikddtetd és
Fenntarté Kozpont) ISZO-val ( Informatikai Szolgaltaté Osztély)

7.5. A kozzéteendo adatok korét a SZSZK vonatkozasaban jelen Szabalyzat 3. és 3.1. melléklete
tartalmazza, a szerepld adatokat az ott meghatarozottak szerint kell kdzzétenni, amennyiben azok
az adott szervezet vonatkozasaban relevansak.
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8. A KOZZETETEL SZABALYAI

8.1. A kozérdekli adatokat a honlapon az Intézményvezetd, vagy az altala kijelolt személy
(adatkozlési miiveletet ellatd) helyezi el.

8.2. Az adatallomanyokat olyan formatumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széles korii
olvashatosagat.

8.3. A kozzétett adatok elérhetdségét és pontossagat rendszeresen ellenérizni kell a 9. fejezet szerint.

9. A KOZERDEKU ADATOK HELYESBITESE, FRISSITESE ES ELTAVOLITASA

9.1. A Szocialis Szolgaltatd Kozpont honlapjan szerepld kozérdekl adatok helyesbitését, frissitését
az intézményvezeto altal kijelolt személy latja el, aki lehet az adatk6zlési miiveletet ellato is.

9.2. A honlapon szereplé kozérdekli adatok honlaprol toérténé eltavolitasara és archivaldsara
(megdrzésére) a mindenkor hatdlyos jogszabalyi elirasok és a jelen Szabalyzat mellékletei az
irdnyaddak azzal, hogy a kozzétett adatok — ha a torvény vagy mds jogszabdly eltérden nem
rendelkezik — a kozzétételt kovetd egy évig a honlaprol nem tavolithatok el.

9.3. Amennyiben jelen szabélyzat 3. és 3.1. szamu melléklete az adat el6z6 allapotanak archivumban
tartasat irja eld, az adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
szlintetheté meg, ¢és az adat mellett fel Kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az uj
allapot fellelhet6ségét, valamint feltiné modon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem
idoszerli. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehet
elérhetdvé sem a honlapon, sem az egységes kozadat keresé rendszer szamara.

9.4. A frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét, illetve az adat el6z6
allapotanak archiv allomanyba val6 elérhetGségét.

9.5. Az elbirt megbrzési kotelezettség lejartakor a kozzétételi egységeket at kell adni a kdzponti
elektronikus jegyzék mikddtetdje a Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltaté Zrt. (tovabbiakban:
NISZ) részére.

10. A MAS JOGSZABALY ALAPJAN FENNALLO KOZZETETELI KOTELEZETTSEGEK
TELJESITESE

10.1. Az Infotv.-en kiviil mas jogszabaly (a tovabbiakban: mas jogszabaly) alapjan fennall6
kozzétételi kotelezettséget az Infotv. szerinti kozzétételi kotelezettséggel egyiitt, a kozzététel
madjanak az Infotv-ben és jelen Szabdlyzatban meghatérozott feltételei szerint kell teljesiteni.

10.2. A kozpénzekbdl nyujtott tAmogatasok atlathatosagarol szolé 2007. évi CLXXXI. torvény és a
kozpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatosagardl szolo 2007. évi CLXXXI. tdrvény
végrehajtasarol szolo 67/2008 (111.29.) Kormanyrendelet hatdlya ala tartozo palyazati eljarasokkal
kapcsolatos adatok az eurdpai unids forrasok felhasznalasaért felelés miniszter altal miikodtetett
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www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon torténd kozzétételérol a palyazat elokészitéséért felelos
munkatars gondoskodik.

10.3. A SZSZK nevében lefolytatott kozbeszerzésekkel kapcsolatban a kozbeszerzésekrdl szolo
torvényben és mas jogszabalyokban eldirt kozzétételi és mas adatkozlési kotelezettségek
teljesitésérol a kdzbeszerzési szabalyzatrol szolo utasitas szerinti Kozbeszerzo vezetdje, illetve az
altala kijelolt beosztottja sajat feladat és felel6sségi korében gondoskodik.

11. JOGORVOSLATI ELJARAS

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre nyitva
allo, vagy a Szocialis Szolgaltatdé Kozpont altal meghosszabbité hataridd eredménytelen eltelte
esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata
érdekében a Pesti Kézponti Keriileti Birsaghoz, mint teriiletileg illetékes birésaghoz fordulhat.

A megtagadas jogszerliségét ¢és indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének megalapozottsagat a Szocialis Szolgaltatd Kozpontnak kell bizonyitania.

Az igénylo a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a
masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosagnal panaszt tehet vizsgalat kezdeményezése érdekében.

12. ZARO RENDELKEZESEK

A kozadatok ujra hasznositasa érdekében benytjtott igény teljesités esetén a kozadatok
Ujrahasznositasarol szolé 2012. évi LXIII. térvényben meghatarozottak szerint eljarast kell
alkalmazni

Jelen szabalyzat 2023. 01.01. napjan 1ép hatalyba, mellyel egyidejileg a 2020. 03. 01-én kiadott
~SZABALYZAT a Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabbi a
kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérol” hatalyat veszti
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Szocialis Szolgaltatdo Kézpont 1. SzZ. MELLEKLET
Intézmény neve

Kozérdekil adat megismerésére iranyulo igénybejelento lap

Az igényl6 személy vagy szervezet:

N e A A O W3 - I H e o Jo T b R S St RSt St
e (e e R T T T e e e T S T
Napkdozbeni elérhetosége ( telefonszam, faxszam, e-

irnF: b (e 0 PR bt LA et SO B S0 T Al o NSRBI S ovee BV Csn S IR LS il Xy o

..........................................................................................................................

Az adatokrol masolat készitését [ igényelem [] nem igényelem
Az adattovabbitas igényl6 altal megkivint médja:[| papir alapon [ elektronikusan
Csak maisolatok igénylése esetében kell kitilteni az alabbi nyilatkozatot!

Nyilatkozat:

Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriilo koltségeket
(fénymasolasi koltség, postazas koltsége, munkaer6 raforditas koltsége, idegen nyelven benyujtott
kérelem esetén a forditas koltsége) az Intézmény altal atadott szamla ellenében legkésébb a
masolatok atvételéig megfizetem. ‘

A elkészitett masolatokat
[] személyesen

[] postai titon

[ elektronikus uton

kivanom atvenni.

[génylo alairasa
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Szocialis Szolgaltaté Koézpont 2. SZ. MELLEKLET

FELJEGYZES

Kozérdekilt adatok megismerésére iranyulod igény beérkezésérol

LgonYiheerkezesen el A I s r U s s ST e oy E S Lo s i e dr v v b vy
SZEIVEZet) CEYS 0 I eI Ve ZeN el L o e B e T S N YA o b wi s AR s s 3 Sy

Adatigénylé adatteljesitéséhez sziikséges adatai:
L Lt sl R i i i &

........................................................................................................................

...........................................................................................................................
..........................................................................................................................
...........................................................................................................................
..........................................................................................................................
..........................................................................................................................
..........................................................................................................................

..........................................................................................................................
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3.8Z. MELLEKLET

1. melléklet a 201 1. évi CXII. térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megérzés

. |A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,

telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot
torlendd

2. |A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti A valtozasokat |Az el6z6 allapot
egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai  |kdvetden azonnal térlendd

3. |A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes szervezeti A valtozésokat  |Az el6z6 allapot
egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetosége (telefon- €s kovetden azonnal |torlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime)

4. |A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezet6 neve, A valtozésokat  |Az el6z6 allapot
elérhetosége (telefon- €s telefaxszama, elektronikus levélcime) és  [kovetden azonnal [térlend6
az ligyfélfogadasi rend

5. [Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, dsszetétele, tagjainak A valtozasokat  |Az el6z6 allapot ;
neve, beosztasa, elérhetdsége kovetden azonnal [torlendd

6. |A kozfeladatot ellatd szerv iranyitéasa, feltigyelete ;/agy ellendrzése |A valtozasokat |Az el6z6 allapot 1
alatt allo, vagy alarendeltségében miik6d6 mas kozfeladatot ellatd |kdvetden azonnal [évig archivumban
szervek megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai tartasaval

7. |A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban allo, illetve A valtozasokat  |Az el6z6 éllapot 1
részvételével mikodo gazdalkodo szervezet neve, székhelye, kovetoen azonnal |€évig archivumban
elérhetésége (postai cime, telefon- €s telefaxszama, elektronikus tartasaval
levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a kozfeladatot
ellato szerv részesedésének mértéke 7

8. |A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott kdzalapitvanyok neve,  |A valtozasokat |Az el6z6 allapot 1
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, kovetden azonnal [évig archivumban
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezelod szervének tagjai tartasaval

9. |A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott koltségvetési szerv neve, |A valtozdsokat |Az el6z6 allapot 1
székhelye, a koltségvetési szervet alapito jogszabaly megjeldlése, [kovetoen azonnal |¢vig archivumban
illetve az azt alapité hatarozat, a koltségvetési szerv alapito okirata, tartasaval
vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, mitkodési engedélye

10.|A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott lapok neve, a A valtozasokat |Az el6z6 allapot 1
szerkesztoség €s kiado neve és cime, valamint a foszerkeszto neve |kévetden azonnal [€vig archivumban

tartasaval
11.|A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, |A valtozasokat |Az el6z6 allapot 1

hat6sagi dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kézfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban

kovetden azonnal

meghatarozott adatai

évig archivumban
tartasaval

I1. Tevékenységre, milkddésre vonatkozo adatok
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Adat

Frissités

Megbrzés

. |A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét €s
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozé
alapveto jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, valamint a szervezeti és mukodési szabalyzat vagy
tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos ¢€s teljes szovege

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

. |Az orszagos illetékességii szervek, valamint a fovarosi €s
megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellaté szerv
feladatardl, tevékenységérol szolo tajékoztaté magyar és
angol nyelven

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

. |A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

. |Allamigazgatési, 5nkormanyzati, és egyéb hatosagi tigyekben
ligyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6
szerv megnevezese, hataskor gyakorldsanak atruhézasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi
teriilete, az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatési szolgaltatési dijak)
meghatarozasa, alapveté eljarasi szabalyok, az eljarast
megindito irat benytjtasanak maodja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézes hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segité ttmutatok,
az igymenetre vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letolthet6 formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az
tigytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok jegyzeke,
tajékoztatas az tigyfelet megilletd jogokrol és az ligyfelet
terheld kotelezettségekrol

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

. |A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébal finanszirozott kézszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kozszolgaltatasért fizetend6 dij mértéke, az abbol
adott kedvezmények

A valtozasokat kvetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

. IA kozfeladatot ellatd szerv éltal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérddiv), az adatvédelmi nyilvéantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosit6 adatai; a
kozfeladatot ellatod szerv éltal

— alapteveékenysége keretében — gytijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kGvetOen
azonnal

Az elozo allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

. |A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az elozo allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

. |A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
allampolgari kézremUikodés (véleményezés) modja, eljarasi

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az eloz6 allapot
1 évig
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szabalyali, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossdga, dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A e |
archivumban
tartasaval

9. |A torvény alapjan kozzéteendo jogszabalytervezetek és Torvény eltérd Az el6z6 allapot
kapcsolodé dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisel6- rendelkezése hianyaban a |1 évig
testiiletének nyilvanos tilésére benytjtott elGterjesztések a  [beny(jtas idopontjat archivumban
benytjtas idopontjatol kovetden azonnal tartasaval

10.|A kozfeladatot ellatéd szerv altal kézzétett hirdetmények, Folyamatosan Legaléabb 1 évig
kozlemények archivumban

tartdsaval

11.|A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai Folyamatosan Az el6z6 allapot
leirasa, azok eredményei és indokolasuk 1 évig

archivumban
tartdasaval

12.|A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel  |A vizsgalatrol szolo Az el6z0 allapot
kapcsolatos vizsgalatok, ellen6rzések nyilvanos jelentés megismerését 1 évig
megallapitasai kovetden haladéktalanul |archivumban

tartasaval

13.|A kozérdekili adatok megismerésére iranyulo igények Negyedévente Az el6z0 allapot
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, torlend6
elérhet6sége, az informacios jogokkal foglalkoz6 személy
neve

14.|A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, Negyedévente Az el6z6 allapot
jogszabalyon alapuld statisztikai adatgyijtés eredményei, 1 évig
idobeli valtozasuk archivumban

tartdsaval
15.|A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai Negyedévente Az el6z6 allapot
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai 1 évig
archivumban
tartasaval
16.{Azon kozérdekli adatok hasznositasara iranyulo szerz6dések |[Negyedévente Az el6zo allapot
listdja, amelyekben a kozfeladatot ellato szerv az egyik 1 évig
szerz0do fél archivumban
tartasaval
17.|A kozfeladatot ellato szerv kezelésében lévo kozérdek(i A viéltozasokat kdvetden [Az el6zo allapot
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos  |azonnal 1 évig
szerzodési feltételek archivumban
tartasaval
18.A kozfeladatot elldto szervre vonatkozé kiilonds és egyedi  |A véltozasokat kdvetden |Az el6zo allapot
kozzétételi lista azonnal torlendo
19.|A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a kizadatok A viltozasokat kovetd 15 |Az el6z6 allapot

Ujrahasznositasarol szolo térvény szerint Gjrahasznositas
céljara elérhetd kulturélis kozadatok listdja a rendelkezésre
allo formatumok megjelélésével, valamint a kozfeladatot
ellato szerv kezelésében levo, a kozadatok
ujrahasznositasardl szolo térvény szerint Gjrahasznosithato
kozadat tipusokrol valo tajékoztatas, a rendelkezésre 4llo

formatumok megjelslésével

napon beliil

1 évig
archivumban
tartasaval
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20.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kdzadatok
Ujrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzodési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kdvetod 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendo

21

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézadatok
Ujrahasznositas céljabol torténé rendelkezésre bocsatasaért
fizetendo dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezo tényezokkel egyiittesen

A valtozasokat kovetod 15
napon beliil

Az elézo dllapot
torlendo

22,

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo térvény szerinti
jogorvoslati tajékoztatéas

A valtozasokat kovetd 15
napon belil

Az el6z6 allapot
torlendo

23

A kozfeladatot ellato szerv altal megkétott, a kézadatok
jrahasznositasarol szolo torvény szerint kotott kizardlagos
jogot biztosito megallapodasok szerz6do feleinek
megjelolése, a kizarolagossag idotartamanak, targyanak,
valamint a megallapodés egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

A valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendo

24.

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok
Ujrahasznositasarol szolo torvény szerint a kulturalis
kozadatok digitalizalasara kizarolagos jogot biztosito
megallapodasok szévege

A valtozasokat koveto 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendo

25

A kozadatok ujrahasznositasarol szo16 torvény szerinti azon
jogszabaly, kzjogi szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerzodés vagy mas kotelez6 erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd
hivatkozas), amely az Gjrahasznositas céljabol rendelkezésre
bocsathato kozadat gytjtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével dsszefiiggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbol valo fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatd szerv részére

A viltozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

[1I. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meglrzés

személyi juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetok és vezeto tisztségviselok illetménye,
munkabére, €s rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és
mértéke Osszesitve

1.|A koztfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, szamviteli A valtozéasokat A kozzétételt kovetod
torvény szerinti beszamoldja vagy éves koltségvetési kovetden azonnal |10 évig
beszamoloja :

2.|A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszamara és|Negyedévente A kiilon jogszabalyban

meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

J|A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az dllamhaztartasrol

sz010 torvény szerinti koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas céljara,
Osszegére, tovabba a timogatasi program megvalositasi
helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a kézzététel elott a

A dontés
meghozatalat
kdvetd hatvanadik

napig

évig

A kozzétételt kovetod 5
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koltségvetési témogaiést visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

|Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefliggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt meghaladd értékii
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni érték jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzodések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzodést koto felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott idore kotétt szerzodés esetében annak
iddtartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
¢s biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
[tovabba a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. torvény
9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések €s az azok
eredményeként kotott szerzodések adatai kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott —
altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes tigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv
szerinti értéke kozil a magasabb Osszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérd — egy évnél hosszabb
idétartamra kotott — szerzodéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgdltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel
kotott azonos targya szerzodések értékét egybe kell szamitani

A dontés
meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetd 5
evig

|A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott nyilvanos [Negyedévente A kiilon jogszabélyban
adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol meghatarozott ideig,
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) de legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

|A kozfeladatot ellatd szerv édltal nem alapfeladatai ellatasara [Negyedévente A kiilon jogszabalyban
(igy kulonosen egyestilet tamogatasara, foglalkoztatottai meghatarozott ideig,
szakmai €s munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, de legalabb 1 évig
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és archivumban tartasaval
sporttevékenységet segitd szervezet tdimogatéasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghalado kifizetések

.|Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvalosulo fejlesztések  [Negyedévente Legalabb 1 évig

leirasa, az azokra vonatkozo szerzddések

archivumban tartasaval

|K6zbeszerzesi informaciok (éves terv, 6sszegzeés az ajanlatok
elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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3.1.8Z. MELLEKLET

2. melléklet a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelethez’

A kozzétételi egységek az 1. melléklet szerinti szervezetben

14
LAk

Szervezeti, személyzeti adatok.
Kapcsolat, szervezet, vezetok

[. Kozzétételi egység: Elérhet6ségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha
van)

4. Telefonszam (nemzetkdzi vagy belfoldi
szamként, utobbi esetben korzetszammal,
illetve szolgaltatas- vagy halozatkijel6lo
szammal)

5. Faxszam (nemzetk6zi vagy belfoldi
szamként, utdbbi esetben korzetszammal,
illetve szolgaltatas- vagy halozatkijel616
szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim

A kozvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapesolat
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam,
ligyfélfogadas helye, postacime)

Ha tobb 6nallo tigyfélszolgalat vagy kozonségkapcesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az elérhetdségi
adatokat tigyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcesolatonként csoportositva.

9. Az tigyfélszolgalati vagy
kozonségkapcesolati vezetd neve

Ha tobb 6nallo tigyfélszolgalat vagy kozonségkapesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az elérhetdségi
adatokat ligyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcsolatonként csoportositva.

10. Az tigyfélfogadas rendje

Ha t6bb 6nallo tigyfélszolgalat vagy kozonségkapcesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az elérhetdségi
adatokat ligyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcesolatonként csoportositva.

II.

Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

egységek és vezetdik megnevezésével)

1. A szervezeti struktira abraja (a szervezeti

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirasat tartalmazo dokumentumokhoz.
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[II. Kozzétételi egység: A szerv vezetodi

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzes

1. A szerv vezetdjének, vezetdinek, valamint testiileti szerv esetén a Az elektronikus levélcim
testiileti tagok neve, beosztas megnevezése, hivatali elérhetosége kozvetlen elérésének
(telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim) biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetGinek neve, beosztas megnevezése, Szervezeti egységenként

hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim) |felsorolasszertien.

' Az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének
biztositasaval.

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

[. Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy

alarendeltségében mlikodé mas kozfeladatot ellatod szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellaté szervek hivatalos neve
(teljes neve), székhelye, elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim)

A szerv altal alapitott

kell kbzzétenni.

kozvetlen elérésének
biztositasaval.

koltségvetési szerv adatait
kiilon kozzétételi egységben

Az elektronikus levélcim

2. A szerv irdnyitasa, feltigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikod6 mas kozfeladatot ellato szervek honlapjanak
URL-je

A honlap kozvetlen

elérésének biztositasaval.

3. A szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikddé mas kozfeladatot ellato szervek
ligyfélszolgalatanak vagy kozonségkapcsolatanak elérhetosége
(telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas helye, postacime),
ligyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdalkodo szervezetek

[. Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban allo vagy részvételével mikodd gazdalkodo

szervezetek

A) Adat megnevezése

B)
Megjegyzes

1. Azon gazdalkodo szervezetek neve, székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely,

postacim, elektronikus levéleim), amelyek a kozfeladatot ellatod szerv tobbségi tulajdonaban allnak,

illetve amelyek felett kozvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodoé szervezetek tevékenységi korének leirasa

3. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek képviseldjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetekben a kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke
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1.4. Kozalapitvanyok

[. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kézalapitvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a kozfeladatot ellatdé  |Az alapitd okiratok kézvetlen
szerv alapitott, amelyek alapitoi jogat 6 gyakorolja elérhetoségének biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kozalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kozalapitvanyok kezel6 szerve tagjainak
felsoroldsa

1.5. Lapok

[. Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve

2. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok szerkesztoségének és  |Az elektronikus levéleim
kiadojanak neve és elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, kozvetlen elérésének
elektronikus levélcim) biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok fészerkesztdjének a
neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feltigyeletet gyakorlo szerv

[. Kozzétételi egység: Felettes, feltigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy felligyeletet gyakorlo

SZerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatosagi
dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervek, ennek
hidnyaban a kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést vagy
feliigyeletet gyakorlo szerv hivatalos neve (teljes neve), székhelye, elérhetdsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak
cime

A honlap ¢€s az
elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feligyeleti szervének, hatosagi
dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellatod szerv felett torvényességi ellendrzést vagy
feliigyeletet gyakorlo szerv tigyfélszolgalatanak vagy kézonségkapcsolatanak
elérhetsége (telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas helye, postacime),
ligyfélfogadasanak rendje
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1.7. Koltségvetési szervek

—

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

megjelolése, illetve azt alapitd hatdrozat, a koltségvetési
alapité okirata, mikdodési engedélye

1. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési szerv
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapito jogszabaly

A jogszabaly, az alapit6 hatarozat, az
alapité okirat, mikodési engedély

SZErv kozvetlen elérésének biztositdsaval.

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak elérhet6sége

A honlap kozvetlen elérésének
biztositasaval.

2. Teveékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

[. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, fel

adat- és hataskore

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozd, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabdlyok, kézjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, valamint a szervezeti és miikddési szabalyzat

A jogszabélyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, valamint a szervezeti és mikodési
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
biztonsagi szabélyzat hatalyos és teljes szovegét

vagy ligyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szovege

tartalmazo 6néallé dokumentumok
elérhetoségének biztositasaval.

2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol, tevékenységérol
sz010 tajékoztatd szovege magyar és angol nyelven

A tartalomjegyz¢kben a dokumentum cimét
angol nyelven is meg kell jel5lni. :

3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatainak
felsorolasa és részletes leirasa

jelentetni.

A feladatokat helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok
esetén az adott nemzetiség nyelvén is meg kell

II. Kozzétételi egység: A hatosagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamigazgatasi, Snkormanyzati és egyéb hatosagi tigyekben
ligyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljaro szerv megnevezése

A kozzétételi egységen beliil

tigycsoportonként (ligytipusonként)

¢s eljaras-tipusonként
csoportositva.

2. Az 4llamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi tigyekben
tigyfajtanként és eljarastiposonként a hataskorrel rendelkez6,
hataskor gyakorlasanak atruhdzasa esetén a ténylegesen eljaro szerv
illetékességi teriilete

3. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi ligyekben
az lgyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok felsorolasa

4. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi tigyekben
az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak osszege

5. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi ligyekben
az alapvet0 eljarasi szabalyok, ezek magyarazata, az iligyintézést
segitd utmutatok, az tigymenetre vonatkozo tajékoztatas

6. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdosagi iigyekben
az eljarast megindito irat benyujtasara szolgald postacim (postafiok
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szerinti cim, ha van), ﬁ;gyfélfogadési vagy kozonségkapesolati cim
¢és nyitvatartasi ido

7. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi tigyekben
az eljarast megindité irat benyujtasara, elintézésére, fellebbezésére
nyitva allo hatarido ;

8. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi tigyekben
hasznalt formanyomtatvanyok listaja

A formanyomtatvanyok
letdlthetoségének biztositasaval.

9. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatdsagi tigyekben
igénybe vehetd elektronikus programok elérése, idopontfoglalas

Az elektronikus program kozvetlen

elérésének biztositasaval.

10. Az allamigazgatasi, 6nkorményzati, €s egyeb hatosagi tigyekben
az ligytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatds az
tigyfelet megilleté jogokrol és az tigyfelet terhel6 kotelezettségekrol

A jogszabalyok kozvetlen
elérésének biztositasaval.

III. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellaté szerv 4ltal nyudjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése

2. A kozfeladatot ellato szerv éltal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott
kozszolgaltatasok tartalméanak leirasa

3. A kozfeladatot ellatéd szerv éltal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok igénybevételének rendjére
vonatkozo tajékoztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmtiek, a tajékoztatasokat
onallo dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznalt formanyomtatvanyok
elérhetoségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott
kozszolgaltatasok dijanak €s az abbol adott
kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal sajat fenntartasa
adatbazisok, illetve nyilvéantartasok leird (név, formatum,
az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a
kitoltetlen kérdoiv) jegyzéke

Az altalanos kdzzétételi listaban csak az adatokat
tartalmazo jegyzéket kell kozzétenni, azonban a
kozadatkereso felé torténo adatszolgéltatas soran
minden egyes adatbazisrol, illetve
nyilvantartasrol kiilon leiré adatot kell késziteni
az Adatbazisokat meghataroz6 séma alapjan.

2. A kozfeladatot ellaté szerv altal — alaptevékenysége
keretében — gylijtott és feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellato szerv altal — alaptevékenysége
keretében — gytjtott és feldolgozott adatokhoz vald
hozzaférés modja

4. A kozfeladatot ellato szerv altal — alaptevékenysége
keretében — gytijtott s feldolgozott adatokrol valo
masolatkészités koltségei
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V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak cimei

2. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyai témajanak leirasa |Kiadvanyonkénti bontasban.

modja

3. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyaihoz valod hozzaférés |[Amennyiben a honlapr6l a

kiadvany letoltheto,
a kiadvany elérhetdségének
biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyaiért fizetendd

koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség ténye

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, tilések

A) Adat megnevezeése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben vald allampolgari kozremiikodés
(véleményezés) maodja (erre szolgald postai, illetve elektronikus
levéleim)

3. A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalyai

4. A testiileti szerv tilésének helye (iranyitoszam, varos, utca,
hazszam)

Tobb helyszin esetén lilésenkénti
bontasban.

5. A testlileti szerv megtartott {iléseinek ideje (év, hod, nap, 6ra
megjeldléssel), valamint nyilvanossaga, iiléseinek jegyzokonyvei,
illetve Osszefoglaloi

Az Ulés jegyzOkonyve, illetve
osszefoglaloja elérhetdségének
biztositasaval.

6. A testiileti szerv tervezett {iléseinek ideje (év, ho, nap, ora
megjeloléssel), valamint nyilvanossaga

7. A testiileti szerv tilései latogathatosaganak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontasban; a dontések
elérhetoségének biztositasaval.

VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa A dontések elérhetdségének biztositasaval.

2. A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma (év, ho, [Dontésenkénti bontasban; a megfeleld iilés
nap megjeldléssel) jegyzokonyve, illetve dsszefoglaloja
elérhetdségeének biztositasaval.

azt jogszabaly nem korlatozza

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha |Dontésenkénti bontasban.

4. A jogszabalyok elokészitésében valo tarsadalmi  |A kozadatkereso felé torténd adatszolgaltatas soran
részvételrdl sz0l6 torvény alapjan kézzéteendod minden egyes jogszabalytervezetrol kiilon leiro
jogszabalyalkotdsra iranyulo koncepciok, adatot kell késziteni a Jogszabalytervezeteket
jogszabalytervezetek és kapcsolodo dokumentumok |meghatarozo séma alapjan.

5. A jogszabalyok elokészitésében valo tarsadalmi Koncepcionkénti, illetve jogszabaly-
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részvételrél sz616 torvény ala[_)jén kozzéteendd tervezetenkénti bontasban.
jogszabalyalkotasra iranyul6 koncepciok,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés

allapota

6. A helyi 6nkormanyzat képviselo-testiiletének A kozadatkereso felé torténd adatszolgaltatas soran
nyilvanos lilésére benyujtott eléterjesztések a minden egyes eldterjesztésrdl kiilon leir6 adatot
benytjtas idopontjatol kell késziteni a Jogszabalytervezeteket

meghatarozo séma alapjan.

7. Osszefoglalo a véleményezok észrevételeirdl, és az |A nyilvanvaldan alaptalan észrevételek esetén az
észrevételek elutasitasanak indokairol elutasitas indokair6l nem kell 6sszefoglalot
késziteni.

VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai|A kapcsolodo dokumentumok kdzvetlen
leirasa, azok eredményei €s indoklasuk elérhetdségének biztositasaval.

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett A hirdetmények, kézlemények kozvetlen
hirdetmények, kézlemények elérésének biztositasaval.

X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése

A) Adat megnevezese : B) Megjegyzés

1. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények intézésének rendje

2. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények tekintetében illetékes
szervezeti egység neve

3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények tekintetében illetékes |Az elektronikus levélcim
szervezeti egység elérhetosége (postacime, foldrajzi helye, telefonszama, . kdzvetlen elérésének
telefaxszama, elektronikus levélcime) biztositasaval.

4. Az adatvédelmi felelos vagy az informacios jogokkal foglalkozo személy
neve

5. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételezo statisztikai adatszolgaltatas
adott szervre vonatkoz6 adatai

6. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében lévo kozérdek( adatok
felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos szerzodési feltételek

7. Azon kozérdekil adatok hasznositaséra iranyulo szerzodések listaja,
amelyekben a kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6do fél

27




XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

B) Megjegyzés

A) Adat megnevezése
1. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo A kozzétételt elrendel jogszabaly megnevezésével és
kiilonds kozzétételi lista elérhetové tételével.

2. A kozfeladatot ellatéd szervre vonatkozo egyedi |A kozzétételt elrendeld jogszabaly vagy egyéb aktus
megnevezésével, elérhetové tételével.

kozzétételi lista

3. Gazdalkodasi adatok
3.1. A mikddés torvényessége, ellendrzések

I. -Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listaja

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos — nyilvanos
megallapitasokat tartalmazo — vizsgalatok, ellendrzések felsorolasa
II. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellenbrzései
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Az Allami Szamvevdszék ellendrzéseinek nyilvanos megallapitasai
III. Kozzétételi egység: Egyeb ellendrzések, vizsgalatok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A szervre vonatkozé egyéb ellenérzések, vizsgalatok nyilvanos megallapitasai Idérendben.
IV. Kozzétételi egység: A mlikodés eredményessége, teljesitmény
A) Adat megnevezése 2)
g Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv feladatellatasanak teljesitményére, kapacitasanak
jellemzésére, hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgald mutatok €s értékiik,
idébeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika

A) Adat megnevezése M engc;yzc'S

1. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai
adatgyijtés eredményei, idobeli valtozasuk
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S Kﬁltségyetések, beszamolok

. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) koltségvetései

Evenkénti bontasban.,

[I. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv szamviteli térvény szerinti beszamoloi Beszamolonként.

[II. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatod szervnek a koltségvetés végrehajtasarol — a kiilon Beszamolonként.
jogszabalyban meghatarozott modon és gyakorisaggal — készitett beszamoloi

3.3. Koltségvetések, beszamolok

L Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése

B)
Megjegyzés

Osszesitett adatok

1. A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak 1étszama és személyi juttatasaira vonatkozo

valamint koltségtéritése Osszesitett osszege

2. A vezetok és a vezet0 tisztségviselok illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai,

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke Osszesitve

II. Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol nyujtott, nem
normativ, céljellegl, fejlesztési timogatasok kedvezményezettjeinek
neve

2. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol nyujtott, nem
normativ, céljellegii, fejlesztési tamogatésok célja

Tamogatasonként és
kedvezményezettekként lebontva.

3. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébol nyujtott, nem
normativ, céljellegt, fejlesztési timogatasok Gsszege

Tamogatasonként és
kedvezményezettekként lebontva.

4. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol nyujtott, nem
normativ, céljellegi, fejlesztési timogatasi program megvaldsitasi
helye

Tamogatasonként és
kedvezményezettekként lebontva.
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ITI. Kozzétételi egység: Szerzodések

A) Adat megnevezése

B)
Megjegyzés

1. Az allamhéztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo vagyonnal
torténd gazdalkodassal dsszefiiggo, 6tmillio forintot elérd vagy azt meghalado értéki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint koncesszioba adasra
vonatkozo szerzodések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést koto felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott idore kotott szerzodés esetében annak iddtartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggd beszerzések
adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A szerzodés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott

— altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb osszeget kell figyelembe venni.

Az id0szakonként visszatéré — egy évnél hosszabb id6tartamra kotott — szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott 9sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodé féllel kotott azonos targyt szerzédések értékét egybe
kell szamitani

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése

B)
Megjegyzés

1. A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati kiirasok,
palyazok adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat eredménye) '

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

B)
Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet
tamogatdasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott, tmillié
forintot meghalado kifizetések cimzettjei

VI. Kozzétételi egység: Europai Unio éltal tamogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az Europai Unié tamogatasaval megvalosulo fejlesztések |A dokumentumok, a szerz6dések, kdzvetlen

leirasa, az azokra vonatkozo szerzddések elérésének biztositasaval.

VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Kozbeszerzési informaciok: éves terv, 6sszegzes az ajanlatok Az éves terv kozvetlen elérésének
elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol biztositasaval.
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4. 8Z. MELLEKLET
EGYEDI KOZZETETELI LISTA

4.1. KOZZETETT ADATOK AZ ALABBI TABLAZAT SZERINT

Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorméanyzat Szociélis Szolgaltatd Kozpont altal

.o..€V........ honapban kotott 5 millio forint értéket meg nem haladé kotelezettségvallalast
Ny. Partner | Szerzdodés Targya/Megvalosulas | Netto osszeg Ervényességének
t’
SZ. neve i helye kezdete vége

4.2. FRISSITES: KOZZETETELI HATARIDO A VALTOZAST KOVETO HATVANADIK NAPIG

4.3 MEGORZES: A KOZZETETELT KOVETO 5 EVIG
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5.8Z. MELLEKLET

A KOZERDEKU ADATROL KESZITETT MASOLATERT FIZETENDO
KOLTSEGTERITES MERTEKE

Az adatszolgaltatas teljesitésével kapcsolatosan indokoltan felmertilt koltségek mértéke a kdzérdeki
adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet szerint keriilt meghatarozasra:

A4 méret (szines fénymasolat készitése/oldal)130.- Ft
A4 méret (fekete-fehér fénymasolta készitése/oldal) 12.-Ft

A3 méret (szines fénymasolat készitése/oldal)260.-Ft
A3 méret (fekete-fehér fénymasolat készitése/oldal) 24.-Ft

Optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozo kozvetlen onkoltsége, de legfeljebb
580.- Ft/adathordozo.

Elektronikus uton hasznalhato egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozo kzvetlen
onkoltsége.

A papir alapon ny(jtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak
azon része tekintetében veheto figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghaladja.

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi mértékek
vehetok figyelembe:

a) az adatigénylo részére postai Gton, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités esetén a hivatalos
iratokra vonatkozé belféldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényld részére postai uton, kilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgéltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiilldeményre vonatkozd
postai szolgaltatas dija.

A koltségtérités megallapithato legalacsonyabb ésszege 10 000 Ft, legmagasabb §sszege 190 000 Ft.

Az arak az AFA-t tartalmazzak.

A dij Osszegszerli meghatarozasa az Intézmény feladata, a koltségszamla elkészitésérdl az IMFK
Pénziigyi Csoport koteles gondoskodni.
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6. SZ. MELLEKLET
Eljarasrend

arra az esetre, ha a Szocialis Szolgaltaté Kdzpont honlapjanak folyamatos lizemeltetése hosszabb
ideig szilinetel, vagy ha iizemzavar utan a helyreallitas nem lehetséges

1.Ha a honlap révidebb ideig sziinetel (1-2 6ra) — a honlap kezelésével megbizott munkatars jelzi
az intézmény vezetdje felé.

2.Az intézmény vezetdje telefonon jelzi a sziinetelés tényét az IMFK ISZO informatikusa felé.

3.Informatikus megvizsgélja a sziinetelés okat, és errdl visszajelez az intézmény vezetdjének. Ha
helyrehozhatd, vagy ismételten miikodéképessé vélik a honlap, tovabbi teendd nincs.

4.Ha nem hozhaté helyre a honlap, vagy olyan a meghibasodas, amelynek helyrehozatala
hosszabb 1d6t vesz igénybe, akkor irdsban jelez az informatikus a kialakult helyzetr6l az
intézményvezetd felé, aki irasban tajékoztatja a teriiletet iranyito/feltigyeld alpolgarmestert és
aljegyzot.

5.Az intézményvezetd irasban kéri, hogy a vonatkozo jogszabély éltal kotelezoen kozzéteendd
adatok, informacio az dnkormanyzat honlapjan megjelenhessenek.

6.Az onkormanyzat illetékesétol, az irasban megkildott engedély kézhezvétele utan
elektronikusan tovabbitja azokat a dokumentumokat és adatokat, amelyek felkeriilnek az
Onkormanyzat honlapjara. :

7.A honlap helyredllitisa utdn az intézményvezeté irdsban tajékoztatia a teriiletet
iranyito/feliigyeld alpolgarmestert és aljegyzot és egyben kéri, hogy keriiljon le az
Oonkormanyzat honlapjarél a Szocialis Szolgaltato Kézpont feltett anyaga

8.Ha nem hozhatdo helyre a honlap, akkor az intézményvezetd irasban tajékoztatja az
alpolgarmestert ¢s az aljegyzot.

9.Ha a honlap mitkodésképtelensége hosszabb ideig fennall (1 honap) vagy a hiba nem javithato,
akkor az onkorményzat honlapjan — www.budapest13.hu valé megjelenésén tdl, irdsos,
nyomtatott formaban kézzé kell tenni a Szocialis Szolgaltato Kozpont és telephelyeinek
hirdetdtablain

Felelds:
»az irasos anyagok tartalmaért és naprakészségéért az intézmény vezetdje
»az intézmény vezet6jének alairasaval és bélyegzojével ellatott dokumentumok keriilhetnek a
hirdeto tablakra
>a hirdet6 tablakon valo megjelenésért és az aktualis dokumentumok kozzétételéért a telephely
vezetok felelnek

Mindaddig, amig a meghibasodott honlapot helyre nem 4llitjak, vagy 1j honlapot nem hoznak létre, a
hirdetd6 tabldkon valé nyomtatott megjelenéssel tesz eleget az Intézmény kozzétételi
kotelezettségének.
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8. SZ. MELLEKLET
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